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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA
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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

ASIAT:

§ 037
§ 038
§ 039
§ 040
§ 041
§ 042
§ 043
§ 044
§ 045
§ 046
§ 047
§ 048

KOKOUKSEN AVAUS JA NIMENHUUTO

KOKOUKSEN KOOLLE KUTSUMISEN LAILLISUUS
KOKOUKSEN PAATOSVALTAISUUS

KOKOUKSEN POYTAKIRJANTARKISTAJAT
KOKOUKSEN ESITYSLISTAN VAHVISTAMINEN
ILMOITUSASIAT

EHDOTUS OHJEEKSI VUODEN 2024 TALOUSARVION VALMISTELUA VARTEN
VUODEN 2024 TULOVEROPROSENTIN VAHVISTAMINEN
OSAVUOSIKATSAUS 1.1-31.7.2023

EHDOTUS TALOUSSAANNOKSI

EHDOTUS HAUTAUSTOIMEN OHJESAANNOKSI

MUUT ASIAT

§ 049 OIKAISUVAATIMUSOHJE

§ 050

KOKOUKSEN PAATOS

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 037, § 038, § 039, § 040
§ 037 KOKOUKSEN AVAUS JA NIMENHUUTO

Ykn § 037 Ehdotus:
Puheenjohtaja avaa kokouksen.

Paatos:
Puheenjohtaja avasi kokouksen rukouksella ja toimitti nimenhuudon klo 16.30.

§ 038 KOKOUKSEN KOOLLE KUTSUMISEN LAILLISUUS

Ykn § 038 Ehdotus:
Kokous todetaan laillisesti koolle kutsutuksi.

Paatos:
Todettiin.

§ 039 KOKOUKSEN PAATOSVALTAISUUS

Ykn § 039 Ehdotus:
Yhteinen kirkkoneuvosto, ottaen huomioon Iasna olevien jasenten lukumaara,

toteaa kokouksen paatdsvaltaisuuden.

Paatos:
Paatosvaltaisuus todettiin.

§ 040 KOKOUKSEN POYTAKIRJANTARKISTAJAT

Ykn § 040 Ehdotus:
Yhteinen kirkkoneuvosto valitsee jasenet Minna Opara ja Annika Prahl kaynnissa
olevan kokouksen poytakirjantarkastajiksi.

Paatos:
Yhteinen kirkkoneuvosto valitsi jasenet Minna Opara ja Annika Prahl kdynnissa
olevan kokouksen poytakirjantarkistajiksi.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
MO AP
MO AP




RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 041, § 042, liite 042/1
§ 041 KOKOUKSEN ESITYSLISTAN VAHVISTAMINEN
Ykn § 041 Ehdotus:

Yhteinen kirkkoneuvosto vahvistaa esityslistan mahdollisilla lisdyksilla kohdan
"Muut asiat” alla.

Paatos:
§045 kasitelladn ennen §043

§ 042 ILMOITUSASIAT

Ykn § 042 Ehdotus:
Puheenjohtaja ilmoittaa mahdolliset ilmoitusasiat.

Paatos:
Liite 042/1 Virkamiespaatokset jaettiin kokouksessa.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
MO AP
MO P




RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 043, liite 043/1
§ 043 EHDOTUS OHJEEKSI VUODEN 2024 TALOUSARVION VALMISTELUA VARTEN

Ykn § 043 Valmistelu, talouspaallikké:
Ohje vuoden 2024 talousarvion valmistelua varten on laadittu lite 043/1
mukaisesti.

Ehdotus, talousjohtaja:
Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa hyvaksya ohjeet vuoden 2024 talousarvion
valmistelua varten.

Paatos:
Ehdotuksen mukaisesti.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
MO AP
MO P




RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 044

§ 044 VUODEN 2024 TULOVEROPROSENTIN VAHVISTAMINEN

Ykn § 044

Valmistelu, talousjohtaja:

Kirkkolain  15. luvun § 2:n mukaan yhteinen kirkkovaltuusto vahvistaa
tuloveroprosentin. Tuloveroprosentti vahvistetaan I[&himpaan 0,05
prosenttiyksikkdon. Tuloveroprosenttia muutettiin viimeksi vuodelle 2023 jolloin
se Kirkkohallituksen antaman suosituksen mukaisesti alennettiin 1,60%:ista
1,50%:iin.

Tuloveroprosentin vahvistamisen perustana on kaytetty sitd summaa, joka
arvioidaan kertyvan kirkollisveroina tilivuoden aikana, jaettuna silla verotettavalla
tulolla, joka arvioidaan vahvistettavaksi samalle vuodelle (2024). Verotettavat
tulot arvioidaan siis kaksi vuotta eteenpain, ts. perustana on (alustavat) vuoden
2023 verotettavat tulot, liséksi arvioidaan vastaavat summat vuosien 2024 ja
2025 verotuksen osalta.

Tilinpaatoksessa 2022 seurakuntayhtymalla oli 5.292.621,80 euroa kertynytta
ylijaamaa. Talousarviot ovat pidemman aikaa tdhdanneet
tasapainoisiin/vahvoihin  vuosituloksiin. Kaynnissa olevien ja suunniteltujen
investointien rahoitusta varten tarvitaan vahvaa kassaa ja vuoden 2024
talousarvion tulee tukea sita tavoitetta.

Muuttumattomalla 1,50 tuloveroprosentilla vuodelle 2024 kirkollisverokertyma
arvioidaan seuraavasti:

Arvio vuoden 2025 verotettavasta tulosta vuoden 2024 tulojen perusteella:

Verotettava tulo vuoden 2023 verotuksessa joka perustuu vuoden 2022 tuloihin
(verottajan alustava ilmoitus) 350.266.327

Verotettava tulo vuoden 2024 verotuksessa joka perustuu vuoden 2023 tuloihin
(arvio) 348.000.000

Verotettava tulo vuoden 2025 verotuksessa joka perustuu vuoden 2024 tuloihin
(arvio) 346.500.000

Kirkollisverolaskelma:
Laskennallinen 346.500.000 x 0,015 = 5.197.000 euroa

Vahvistettaessa  tuloveroprosenttia  vuodelle 2023  arvioitiin 1,60%
tuloveroprosentilla kirkollisverokertymaksi 5.176.000 euroa, eli 21.500 euroa
vahemman kuin ylla oleva laskelma vuodelle 2024 1,50% tuloveroprosentilla.

Kirkkohallitus oli viime vuonna antanut suosituksen kirkollisveroprosentin
alentamisesta. Raaseporin seurakuntayhtyman osalta suosituksen laskelma
osoitti kirkollisveroprosentin 0,08 prosenttiyksikon laskennallista alentamistarvetta
ja 0,05 prosenttiyksikdn pydristettya alentamistarvetta. Huomioiden

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 044

seurakuntayhtyman talouden aiempien vuosien hienot tulokset tehtiin paikallinen
arviointi, ettd pydristys tehddan ylospain eikd alaspain  kuten
valtiovarainministerion laskelmassa. Tehtiin siis toisin sanoen arviointi, etta
kirkollisveroprosentin alentaminen 0,1 prosenttiyksikélla 1,5%:iin on mahdollinen
samalla kun talousarviokehyksissa lahdetaan edellisvuosien mallin mukaan 1,6%
veroprosentilla lasketusta — ja ylld mainitusta — summasta 5.176.000 euroa.
Huomioiden verottajan aiemmin mainittu alustava ilmoitus koskien kirkollisveron
toteumaa tama paikallinen arviointi vaikuttaisi tahan asti toteutuneen odotetusti.

Ehdotus, talousjohtaja:
Yhteinen kirkkoneuvosto ehdottaa yhteiselle kirkkovaltuustolle, ettda vuoden 2024
tuloveroprosentiksi vahvistetaan 1,50%.

P&aatos:
Ehdotuksen mukaisesti.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
MO AP
MO AP




RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA

Yhteinen kirkkoneuvosto

POYTAKIRJA

7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 045, liite 045/1

§ 045 OSAVUOSIKATSAUS 1.1-31.7.2023

Ykn § 045 Valmistelu, talouspaallikko:
Osavuosikatsauksen 1.1-31.7.2023 liitteen 045/1 mukaisesti.

Ehdotus, talousjohtaja:

Yhteinen kirkkoneuvosto kirjaa osavuosikatsauksen 1.1-31.7.2023 tiedokseen
litteen 045/1 mukaisesti ja ilmoittaa sen yhteiselle kirkkovaltuustolle tiedoksi.

Paatos:

Ehdotuksen mukaisesti.

Yhteinen kirkkoneuvosto:

Yhteinen kirkkovaltuusto:

MO AP

MO AP

Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:




RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 046, liite 046/1

§ 046 EHDOTUS TALOUSSAANNOKSI

Ykn § 046 Valmistelu, talousjohtaja:
Uuden 1.7.2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) luvun 4 §:ssa saadetaan,
ettd taloudenhoidon jarjestdmisestd maaratddn tarkemmin  yhteisen
kirkkovaltuuston hyvaksymassa taloussaanndssa. Taloussaanndlla yhteinen
kirkkovaltuusto ohjaa talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman
valmistelua ja sisdltdd, omaisuuden hoitoa ja rahatointa, kirjanpitoa ja
tilinpaatodsta seka tilintarkastusta ja sisaista valvontaa.
Kirkkohallituksen taloussaantomalli on nyt paivitetty uuden kirkkolain mukaiseksi.
Mallin  mukaisesti laadittu = ehdotus  Raaseporin  seurakuntayhtyman
taloussaannoksi liitteen 046/1 mukaisesti.
Ehdotus, talousjohtaja:
Yhteinen kirkkoneuvosto ehdottaa yhteiselle kirkkovaltuustolle, ettd ehdotus
taloussaannoksi hyvaksytaan liitteen 046/1 mukaisesti.
Paatos:
Ehdotuksen mukaisesti.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 047, liite 047/1

§ 047 EHDOTUS HAUTAUSTOIMEN OHJESAANNOKSI

Ykn § 047

Valmistelu, talousjohtaja:

1.7.2023 voimaan tulevan uuden kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen
(657/2023) mukaiset uusi hautaustoimen malliohjesdantd ja uudet
hautainhoitorahaston mallisdannét on hyvaksytty kirkkohallituksen taysistunnossa
31.5.2023. Ne on tarkoitettu malleiksi, joiden pohjalta seurakuntataloudet voivat
paikallisten olosuhteiden ja kaytantdjen mukaan laatia omat ohjesaantdonsa.
Uusissa malleissa paallekkaistd saantelyd on vahennetty ja etenkin
perusteluosioissa ilmaistuja soveltamisohjeita on tdsmennetty.

Mallit on tarkoitettu sovellettaviksi ja muokattaviksi siten, ettd seurakuntien ja
seurakuntayhtymien omissa ohjesaanndissa ilmaistaan vain kyseisen
seurakuntatalouden kaytdssa olevat toimintatavat ja maaraajat. Esimerkkind
voidaan todeta haudan koskemattomuusaika, joka terveydensuojeluasetuksen
mukaan on vahintdan 15 vuotta, mutta joka malliohjesdaanndssa suositellaan
maarattavaksi 25 vuodeksi. Seurakunnat ja seurakuntayhtymat kirjaavat omiin
ohjesaantdihinsd maaraajat hautausmaita koskevien voimassa olevien paatosten
seka paikallisten olosuhteiden ja tarpeiden mukaan.

Hautaustoimen ohjesdaannén hyvaksyy seurakunnassa kirkkovaltuusto,
seurakuntayhtymassa yhteinen kirkkovaltuusto. Jos hautaustoimen ohjesaanto
hyvaksytdan 1.7.2023 jalkeen, sitd ei ole tarvetta alistaa tuomiokapitulin
vahvistettavaksi. Hautainhoitorahaston saantdjen hyvaksymistd koskevasta
toimivallasta maarataan seurakuntien ja seurakuntayhtymien hallintosdanndissa.

Raaseporin seurakuntayhtyman perussddnnén mukaan hautaustoimi kuuluu
seurakuntayhtyman tehtaviin. Kirkkohallituksen malliohjesdannén mukaisesti
laadittu ehdotus Raaseporin seurakuntayhtyman hautaustoimen ohjesaannoksi
litteen 047/1 mukaisesti.

Ehdotus, talousjohtaja:
Yhteinen kirkkoneuvosto ehdottaa yhteiselle kirkkovaltuustolle, ettd ehdotus
hautaustoimen ohjesaannoksi hyvaksytaan liitteen 047/1 mukaisesti.

Paatos:
Ehdotuksen mukaisesti.

Ann Storsj6 saapui pykalan kasittelyn aikana.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
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RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA POYTAKIRJA

Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023

Yhteinen kirkkoneuvosto § 048, § 049, § 050
§ 048 MUUT ASIAT

Ykn § 048 Ei muita asioita.

§ 049 OIKAISUVAATIMUSOHJE

Ykn § 049 Ehdotus:
Puheenjohtaja antaa oikaisuvaatimusohjeen KL 12:n edellyttamalla tavalla.

Oikaisuvaatimusohije liitetaan poytakirjaan.

Paatos:
Oikaisuvaatimusohje liitetaan poytakirjaan.

§ 050 KOKOUKSEN PAATOS

Ykn § 050 Ehdotus:
Puheenjohtaja paattaa kokouksen.

Puheenjohtaja paatti kokouksen klo. 17.05.

Yhteinen kirkkoneuvosto: Yhteinen kirkkovaltuusto: Pdytakirjanotteen oikeaksi todistaa:
MO AP
MO AP




Gemensamma kyrkoradet 7.9.2023 § 042, bilaga 042/1
Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023 § 042, liite 042/1

TJANSTEMANNENS BESLUTFORTECKNING / VIRKAMIESTEN PAATOSLUETTELO

Ekonomidirektoren/Talousjohtaja

§ 015/23, 6.6.2023

HORANDE | EGENSKAP AV GRANNE, Kyrkvaktaregatan 3, byggande av gardsbastu (och)
utanfor byggruta/Suntionkatu 3, pihasaunan rakentaminen (ja) rakennusruudun ulkopuolelle,
KUULEMINEN NAAPURIN OMINAISUUDESSA

§ 016/23, 16.6.2023

ANSKAFFNINGSBESLUT, FORDON FOR EKENASNEJDENS MATBANKERS
MATTRANSPORT MED BIDRAGSMEDEL, | SAMRAD MED KHDE A.L. /
HANKINTAPAATOS, KULKUNEUVO TAMMISAARENSEUDUN RUOKAPANKKIEN
RUOKAKULJETUKSIA VARTEN AVUSTUSRAHILLA, YHDESSA KHRA A.L. KANSSA

§ 017/23, 31.8.2023 . )
KONSTATERANDE AV TILL ARSBUNDEN LONEDEL BERATTIVANDE TID (Pitkénen)
VUOSISIDONNAISEEN PALKANOSAAN OIKEUTTAVAN AJAN TOTEAMINEN

Chefen for begravningsvasendet/Hautaustoimen paallikko

§ 001/23, 26.5.2023
ANSTALLANDE AV SASONGSANSTALLDA OCH SOMMARARBETARE / KAUSI- JA
KESATYONTEKIJOIDEN PALKKAAMINEN

MO AP

MO

AP



Yhteinen kirkkoneuvosto § 043, liite 043/1 2023

RAASEPORIN SEURAKUNTAYHTYMA

OHJE TALOUSARVION 2024 VALMISTELUA VARTEN

MO

1. Organisaatio ja perusteet

Hallintoyksikkdjen talousarvioehdotukset vuodelle 2024 laaditaan sen tililuettelon mukaisesti jota
kirjapito kirjapitolain edellyttda ja joka otettiin kayttéon laadittaessa 1999 vuoden talousarviota ja
mita sen jalkeen hieman on tarkistettu. Talousarvio laaditaan tilitasolla.

Hallintoyksikkojen talousarvioehdotus vuodelle 2024 kasittda varsinaisen talousarvioehdotuksen
ja taloussuunnitelman (2025-2026), seka verbaalin toimintasuunnitelman, johon myés voi sisaltya
suoria talousarvioperusteluja. Taloussuunnitelma 2025-2026 seka talousarvion verbaali
toimintasuunnitelma laaditaan hallintoyksikkotasolla (ei tehtavaaluetasolla) tdman ohjeen
kohdassa 4 esitellyn hallintoyksikkdjaon mukaisesti.

Perussaantoon sisaltyy sdantdja koskien tulonjakoa hallintoyksikkdjen kesken. Yhteinen
kirkkovaltuusto paattaa tulonjakoperusteiden soveltamisesta toimikautensa ensimmaisena ja
kolmantena vuonna. Yhteinen kirkkovaltuusto vahvistaa tulonjakoperusteita seurakuntien kesken
jaksolle 2024. Ehdotus tulonjakopaatdkseksi huomioiden tullaan tdman ohjeen kohdan 8 mukaisiin
(netto) kehyksiin budjetoinnille.

Taloushallinto yhdistda hallintoyksikdiden talousarvioehdotukset ja hoitaa samalla
palkkakustannusbudjetoinnin sen henkildstévahvuuden mukaan minkd hallintoyksikot ovat
suunnitelleet ja iimoittaneet. Yhteinen kirkkovaltuusto kasittelee talousarviota kokouksessaan
joulukuussa 2023.

2. Talousarviolomakkeiden jako ja aikataulu

Talousarviolomakkeet lahetetdan seurakunnille. Taytetyt lomakkeet palautetaan taloushallintoon
yhtena pakettina. Taytettyjen talousarviolomakkeiden on oltava taloushallinnon saatavilla
vahintdan kaksi viikkoa ennen kuin kyseinen hallintoyksikon (seurakuntaneuvosto) on maara
omalta osaltaan kasitella talousarvioehdotusta.

Hallintoyksikdiden kasitellyt talousarvioehdotukset on jatettdva taloushallintoon viimeistaan

20. lokakuuta 2023.

3. Talousarviorakenne vuodelle 2024

Talousarviorakenne vuodelle 2024 on sellainen ettd ehdot koskien kirjanpitoa kirjanpitolain
mukaan tayttyvat. Tassa yhteydessa sovelletaan kirkkohallituksen ja muiden viranomaisten
antamia ohjeita ja sdadoksia. Talousarvioehdotus laaditaan tilitasolla. Alempana seuraa lahempi
esittely kaytettavasta tililuettelosta, tehtadvaalueiden numeroinnista ja nimistdsta seka

seurakuntakoodeista.

Hallintoyksikoiden talousarvioehdotus laaditaan tasoissa 100 €.

AP

MO

AP



Yhteinen kirkkoneuvosto § 043, liite 043/1 2023

4. Hallintoyksikoéiden tunnistekoodit (seurakuntakoodit) talousarviossa 2024

100 Yhtyma

121 Ekenasnejdens svenska férsamling

122  Karis-Pojo svenska férsamling

123 Raaseporin suomalainen seurakunta
900 Tammisaaren hautainhoitorahasto

910 Snappertunan hautainhoitorahasto

920 Tenholan hautainhoitorahasto

930 Bromarvin hautainhoitorahasto

940 Karjaan hautainhoitorahasto

950 Pohjan hautainhoitorahasto

Kayttotalouden pailuokat 2024

Hallinto

Seurakuntaty®

Yhteinen seurakuntatyo

Hautaustoimi

Kiinteistotoimi

6. Kayttotalouden tehtavaalueet 2024

1010 |000 | Kirkolliset vaalit

1020 | 000 | Yht.kirkkkovaltuusto
1020 | 200 | Yht.kirkkoneuvosto
1030 | 000 | Tilintarkastus

1050 | 000 | Taloushallinto

1050 | 200 | Henkiléstohallinto
1050 | 300 | Tyéymparistokommissio
1110 |000 | Muu yleishallinto
2420 | 000 | Perheneuvonta

2430 | 000 | Sairaalasielunhoito




4010 |000 | Hautausmaahallinto
Hautausmaakiinteisto

4030 |000 | Tammisaari

4030 |100 | Hautausmaakiinteisté Karjaa

4030 |200 | Hautausmaakiinteisto Pohja

4030 |300 | Hautausmaakiinteistd Tenhola

4040 | 000 | Hautausmaat Tammisaari

4040 |100 | Hautausmaat Karjaa

4040 |200 | Hautausmaat Pohja

4040 |300 |Hautausmaat Snappertuna

4040 |400 | Hautausmaat Tenhola

4040 | 500 | Hautausmaat Bromarv

4040 | 600 | Hautausmaat Mustio
Hautausmaat

4040 | 700 | Tunnuksettomien

4050 | 000 | Haudanhoitosopimukse

5010 | 000 | Kiinteistohallinto

5020 |000 | Kirkko Tammisaari

5020 |100 | Kirkko Karjaa

5020 |200 | Kirkko Pohja

5020 |300 | Kirkko Snappertuna

5020 |[400 | Kirkko Tenhola

5020 |500 | Kirkko Bromarv

5020 |600 | Kirkko Mustio

5020 | 700 | Kappeli Tammisaari

5020 | 800 | Kappeli Karjaa

5020 |900 | Kappeli Pohja

5030 |000 | Seurakuntatalot Tammisaari

5030 |100 |Seurakuntatalot Karjaa

5030 |200 | Seurakuntatalot Pohja

5030 | 300 |Seurakuntatalot Snappertuna

5030 |400 | Seurakuntatalot Tenhola

5030 |500 | Seurakuntatalot Bromarv

5030 |600 |Seurakuntatalot Osterby

5040 | 000 | Asuinkiinteistot

5050 |000 | Ramsdal leirikesk.

5050 | 100 | Rosvik leirikesk.

5060 |000 | Karjaa iso pappila

5060 |010 |Karjaaiso papp.rak

5060 |020 | Karjaa pikku papp.

5060 | 040 | Pitdjantupa Karjaalla

5060 |050 | Pohjaiso pappila

5060 | 060 | Pohja pikku pappila

5060 |070 | Pohja Rivitalo

5060 |080 | Snappertuna pappila
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5060 | 090 | Snappertuan Skogsho

5060 |100|Bromarv kanttorin as

5060 |110|Bromarv vahtm.as.

5070 | 000 | Muut rakennukset

5300 |000 | Maatalous

5310 | 000 | Metsatalous

5400 |000 | Muu kiinteistotoimi

5500 |000 | Keittiotoimi

6010 | 000 | Tuloslaskelmaosa
Kesapalkat

4050 |900 | haudanhoitorahasto
Kesapalkat

4050 |910 | haudanhoitorahasto
Kesapalkat

4050 |920 | haudanhoitorahasto
Kesapalkat

4050 |930 | haudanhoitorahasto
Kesapalkat

4050 |940 | haudanhoitorahasto
Kesapalkat

4050 | 950 | haudanhoitorahasto

1020 | 000 | Seurakuntaneuvosto

1070 | 000 | Kirkonkirjojen pito

1080 | 000 | Kirkkoherranvirasto

1110 |000 | Muu yleishallinto

2010 | 000 |Jumalanpalveluselama

2020 | 000 | Hautaan siunaaminen

2030 | 000 | Muut kirkoll. Toimit

2040 | 000 | Aikuistyo

2050 | 000 | Muut seurak.tilais.

2100 | 000 | Tiedotus ja viestint

2220 | 000 | Musiikki

2310 |000 | Paivakerho

2320 | 000 | Pyhdkoulu

2330 | 000 | Varhaisnuorisotyd

2340 | 000 | Partio

2350 | 000 | Rippikoulu

2360 | 000 | Nuorisotyd

2370 | 000 | Erityisnuorisotyd

2380 | 000 | Perhekerhotyo

2390 | 000 | Aamu-ja iltap.toim.

2391 | 000 | Muu lapsi-ja nuortyo

2392 | 000 | Koulu ja oppil. Tyo

2410 | 000 | Diakonia

2440 | 000 | Palveleva puhelin

2450 | 000 | Muu palvelu

2500 | 000 | Yhteiskunnallin. Tyo

2550 | 000 |Sielunhoito
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2600 |000 | Lahetys

2700 | 000 | Kans.v.diak.ja m.toi

2900 | 000 | Muu seurakuntatyd

7. Kayttotalouden tililuettelo 2024

Tilinumero / -nimi

TOIMINTATUOTOT

Korvaukset
301000 Korvaukset valtiolta ja kunnilta
304000 Korvaukset muilta seurakunnilta
306000 Muut korvaukset

Myyntituotot
310000 Sukuselvityspalvelut
311000 Pitopalvelu
312000 Ruoka- ja muu elintarvikemyynti
312100 Poytaliinat, kynttilat, kukat ym koristelu
312300 Majoitustuotot
312400 Kioski- ja matkamuistotuotot
312500 Paasylippu- ja kasiohjelmatuotot
312700 Kirja- lehti- ja muut julkaisutuotot
312900 Kortti-, adressi- ja merkkituotot
313300 Postitustuotot
314900 Muut myyntituotot

Maksutuotot
315000 Virkatodistustuotot

Seurakuntatyon maksut

317000 Ruoka- ja kahvimaksut
318000 Leirimaksut

319000 Retki- ja kurssimaksut
319400 Kerhomaksut

319900 Seurakuntatyén muut maksut

Hautaustoimeen liittyvat maksut

321000 Haudan lunastusmaksut

321100 Hautauspalvelumaksut

321200 Tuhkausmaksut

321300 Sailytystilamaksut

321500 Muistomerkki- ja hautapalkkimaksut

321900 Muut hautaustoimen maksut
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Hautojen hoitoon liittyvat tuotot

323200
323700
323800
323900

Muut maksutuotot
324000
324500
325000

Vuokratuotot
330000
340000
345000
353000

354000

355000
356500
357000

Metsadtalouden tuotot
360000
361000

Hautojen kesahoitomaksut

Muut hautojen hoitoon liittyvat tuotot
Jaksotetut haudanhoitomaksut
Haudan kunnostusmaksut

Henkilostolta perittavat ruokamaksut
IImoitustuotot
Muut maksut ja korvaukset

Asuin- ja muiden huoneistojen vuokrat
Toimisto- ja lilkkehuoneistojen vuokrat
Kiinteistdjen vuokrat

Vuokrat seurakuntatilojen kaytosta
Autotallien ja -paikkojen vuokrat ja
maksut

Majoitustilojen vuokrat

Vesi-, sahko-, sauna- ja pesutupamaksut
Muut vuokratuotot

Puun myyntituotot
Muut metsatalouden tuotot

Kolehdit, kerdykset ja lahjoitukset

362000
363000
364000
365000
366500
367000
367100

368000

368100
368200
368300
368400
369000

Tuet ja avustukset
370000
371000
372000

Jumalanpalveluskolehdit

Muut kolehdit

Muut kerdystuotot

Myyijaistuotot

Testamentit ilman kadyttotarkoitusta
Muut lahjoitustuotot
Testamenttien tuloutus
Yhteisvastuukerdyksen srk-osuus
tuotosta

Yhteisvastuukerayksen muut tuotot
Yhteisvastuukerayksen myyjaiset
Yhteisvastuukerayksen kolehdit
Yhteisvastuukerayksen konsertit
Erityiskatteisten rahastojen nettolulun siirto

EU-tuki
Palkkatuki
Korvaus tyoterveyshuollosta
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373000
375000
375500

375600

Muut toimintatuotot
381000
381100
381300
381400
381500
382000
383000
383500

Sisdiset tuotot
390000
390500
391000
391500
392000
392500
393000
393100
393200
393300
393500
393600
393710
394000
394100
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Oppisopimuskoulutus- ja muut koulutuskorvaukset
Muut tuet ja avustukset

Investointien rahoitusosuudet

Investointien rahoitusosuuksien

aktivointi

Vakuutuskorvaukset omaisuus- ja toimintavakuutuksista
Perintatuotot

Radiointi- ja televisiointitulot

Hautojen ainaishoitosop.nettokulujen siirto pddomasta
Irtaimiston ja kaluston myynti

Myyntivoitot pysyvista vastaavista

Muut tuotot

Kayttdomaisuuden myynnin selvittelytili

Sis. ruokamaksutuotot

Sis. leirimaksutuotot

Sis. kuljetuspalvelutuotot

Sis. huoltopalvelutuotot

Sis. kaluston vuokratuotot

Sis. asiantuntijapalvelutuotot
Sis. koulutuspalvelutuotot

Sis. majoitustuotot

Sis. kopiontimaksutuotot

Sis. it-tuotot

Sis. toiminnallisten tapahtumien tuotot
Sis. korvaukset seurakunnilta
Sis. avustustusmaararahan siirto
Sis. muut tuotot

Sis. Vuokrat

Valmistevarastojen muutokset

398000

Valmistevarastojen muutos

Valmistus omaan kaytt6on

399000

TOIMINTAKULUT

Henkildstokulut

Palkat ja palkkiot
400000
400500
401000
407800

Valmistus omaan kayttoon

Kokouspalkkiot

Vuosikorvaukset ja ansionmenetysten korvaukset
Ty6ajan palkat

Luontaisedut
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408200
408900

409700
409800
409900

Henkildsivukulut
410000
410001
412000
414000
414500
415000
415100
416000
416100
418300
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Saannollisen toiminnan palkkiot
Palkkiot ja muut veronalaiset
suoritukset

Luontoisetujen vastatili
Jaksotetut palkat

Aktivoidut palkat

Sosiaaliturvamaksut
Sosiaalikulut TA

Elakemaksut

Muut sosiaalivakuutusmaksut
Seurakuntien maksamat eldkkeet
Jaksotetut sosiaalimaksut
Jaksotetut eldkevakuutusmaksut
Aktivoidut sosiaalimaksut
Aktivoidut eldakevakuutusmaksut
Tyokalukorvaus

Henkildstokulujen oikaisuerat

420000
421000
423000
424000

Palvelujen ostot
430000
431100
431150
431200
432000

432100

433000
433500
434000
435000
435100
435200
435300
435310
435320
435330
435400
435600
435700
436000

Sairausvakuutuskorvaukset
Tapaturmakorvaukset
Kuntoutusraha

Muut henkilostokulujen oikaisut

Postipalvelut

Painatukset

Srk- ja tiedotuslehtien painatukset
IImoitukset

Toimistopalvelut

Rahoitus- ja

pankkipalvelut

ICT-palvelut

Puhtaanpitopalvelut

Haudankaivuupalvelut

Rakennusten rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Rakennusten suunnittelupalvelut
LVI-palvelut

Kiinteistdjen huoltopalvelut

Muu talotekniikka

Sahkéhuollot

Erityislaitehuollot

Vartiointi- ja halytyspalvelut

Alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Jatehuolto

Koneiden ja laitteiden kunnossapitopalvelut
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436050
436100
436200
436300
436500
437000
437200
437600

437700

438500
439000
439100
439300
439500
440000
440050
440100
440200
440300
440500

440550

440700
442000
442100
443000
443500

446500

447000
447100

447500
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Ainentoistolaitehuollot

Autojen kunnossapito
Metsanhoitokulut

Puutavaran myyntikulut
Konservointipalvelut
Matkakustannukset (oma henkil6sto)
Matkakustannukset (ulkop.)
Ravitsemuspalvelut, henkilosto
Ravitsemuspalvelut,

muut

Kuljetuspalvelut
Koulutuspalvelut, henkilosto
Koulutuspalvelut, muut
Tyo6terveyshuolto
Tapaturmakulut
Asiantuntijapalvelut
Henkilostévuokraus

Tutkimukset

Kuva- ja taittopalvelut
Mainonta- ja markkinointipalvelut
Retki-, musiikki- ja ohjelmapalvelut
JUEL:n alaiset

ostopalvelut
Tekijanoikeusmaksut
Toimintavakuutukset
Omaisuusvakuutukset

Korvaus tunnustuksettoman hauta-alueen kaytosta
Yhteistyokorvaukset
Palvelukeskusmaksut

Kipa

Muut palvelut

Sijoituspalvelut

Aktivoidut palvelujen

ostot

Palveluiden ostot - sisdiset

448100
448200
448300
448400
448500
448600
448700
448800
448900
449000

Sis. ruokapalvelukulut

Sis. leirimaksukulut

Sis. kuljetuspalvelukulut
Sis. huoltopalvelukulut

Sis. kaluston vuokrakulut
Sis. asiantuntijapalvelukulut
Sis. koulutuspalvelukulut
Sis. majoituskulut

Sis. kopiointimaksukulut
Sis. it-kulut
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449100
449200
449310
449400

Vuokrakulut
450100
450000
453000
456000
458000
458100
458140
458150
458200
459100
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Sis. toiminnallisten tapahtumien kulut
Sis. korvaukset seurakunnille

Sis. avustusmaararahan siirto

Sis. muut kulut

Vuokrat

Maa- ja vesialueiden vuokrat
Rakennusten ja huoneistojen vuokrat
Koneiden ja laitteiden vuokrat

Muut vuokrat

Vastikkeet

Asuinhuoneistojen hoitovastikkeet
Toimitilahuoneistojen hoitovastikkeet
Rahoitusvastikkeet

Sis. Vuokrat

Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Ostot tilikauden aikana

460000
461000
462000
464000
466500
467000
467600
468000
469000
470000
471000
471300
472000
472500
472600
472900
473050
473100

473200

473800
474000
475000

Kalusteet

ICT-laitteet ja tarvikkeet

Muut koneet ja laitteet
Toimistotarvikkeet ja -materiaalit
Tyovialineet ja tyokalut
Elintarvikkeet

Keittiovalineet ja astiastot
Puhdistusaineet ja -tarvikkeet
Poltto- ja voiteluaineet

Lammitys

Sahko

Vesi

Rakennus-, korjaus- ja huoltotarvikkeet
Puutarhatarvikkeet ja -aineet

Kukat, kynttilat ja ehtoollistarvikkeet
Suojavaatteet

Sakraaliesineet ja -vaatteisto
Opetusvalineet ja kerhotarvikkeet

Kirjat, lehdet seka kuva- ja
danimateriaalit

Lahjaesineet ja huomionosoitukset
Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat
Hautamuistomerkit

Varastojen lisdys tai vahennys

479000

Varastojen lisdys tai vdahennys (muutos)
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Annetut avustukset
480000
480500
483000
484000
486000
489000

Muut toimintakulut
490000

491000
491100
491200
491500
492000
493000
494000
494500
495000
495500
496000
496400
497000
497990
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Lahetystyo

Kansainvalinen diakonia
Diakonia-avustukset

Stipendit ja tunnustuspalkinnot
Lahetetyt yhteisvastuukerayksen tuotot
Muut avustukset

Oman kayton

arvonlisdvero

Kunnallisvero

Ulkomainen Iahdevero

Kiinteistovero

Muut verot

Pysyvien vastaavien myyntitappiot
Jasenmaksut

Erityiskatteisten rahastojen nettotuotoon siirto
Hautojen ainaishoitosop.nettokulujen siirto pddomasta
Luottotappiot

Luottokorttikulut

Muut kulut

Saadut kateisalennukset

Aktivoidut muut toimintamenot

Ed. tilik. jadma
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DELARSRAPPORT 1.1-31.7.2023 — OSAVUOSIKATSAUS 1.1-31.7.2023
INNEHALL - SISALTO

T ALLMANT = YLEISTA ..ottt s s s s b s esesesenenenis

2 BUDGETUTFALL - TALOUSARVIOSEURANTA ...ttt
2.1 UTFALL FOR DRIFTSEKONOMIN PA FORVALTNINGSENHETSNIVA ENLIGT BUDGETENS
BINDNINGSNIVAER — KAYTTOTALOUDEN TOTEUTUMA HALLITOYKSIKKOTASOLLA
TALOUSARVION SITOVUUSTASOJEN MUKAISESTI .......oooieieiieeee et
2.2 UTFALL FOR RESULTATRAKNING - TULOSLASKELMA, TOTEUTUMA ........cooooeieveeirieieisieeeenn.
2.3 UTFALL FOR INVESTERINGSDEL - INVESTOINTIOSA, TOTEUTUMA .......cocooveeeivieieirieiessesenn.

1 ALLMANT - YLEISTA
Driftsutgifterna foljer som helhet, med beaktande av tidpunkten, de budgeterade.

For samfallighetens del ser laget utmanande ut. Utmaningarna bestar av skenande stigande
prisnivaer samt en del bradskande underhallsprojekt som till alla delar inte kunnat beaktas i
budgeteringsskedet. | kombination med samfallighetens traditionellt tajta underhallsbudget
medfor det att budgetandringar senare under aret snarare ar sannolika an uteslutna.

Verksamhets- och skatteintékterna verkar na budgeterad niva.
Gallande dem ar det dock annu for tidigt att spekulera i utvecklingen fér resten av aret.

Kéyttémenot ovat, ajankohta huomioden, pysyméssé budjetissa.

Yhtymén osalta tilanne on haastava. Haasteet muodostuvat laukkaavasta hintatasosta seké
muutamasta Kiireellisestéd kunnossapitoprojektista, joita ei kaikilta osin ole pystytty huomioimaan
budjetointivaiheessa. Yhdistettyné yhtymén perinteisesti tiukkaan kunnossapitobudjettiin
talousarviomuutokset myéhemmin tdnéa vuonna ovat pikemminkin todennékéisia kuin
poissuljettuja.

Toiminta- ja verotuotot vaikuttaisivat olevan saavuttamassa talousarvion tason.
On kuitenkin liian aikaista spekuloida loppuvuoden kehityksesta.

MO AP

MO AP

Raseborgs kyrkliga samfallighet 1 Delarsrapport
Raaseporin seurakuntayhtymé Osavuosikatsaus
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2 BUDGETUTFALL - TALOUSARVIOSEURANTA

2.1 UTFALL FOR DRIFTSEKONOMIN PA FORVALTNINGSENHETSNIVA ENLIGT

BUDGETENS BINDNINGSNIVAER extern - KAYTTOTALOUDEN TOTEUTUMA

HALLITOYKSIKKOTASOLLA TALOUSARVION SITOVUUSTASOJEN MUKAISESTI ulkoinen

2.1 SAMMANFATTNING PA FORVALTNINGSENHETSNIVA | ENLIGHET BUDGETENS BINDNINGSNIVAER

2.1 YHTEENVETO HALLINTOYKSIKKOTASOLLA TALOUSARVION SITOVUUSTASON MUKAISESTI

SAMFALLIGHETEN - YHTYMA

BUDGET BUDGET UTFALL | OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T%
2023 1-7.2023 1-7.2023 17.2023 | 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 840 300 490 175 549 956 59 781] 112.2%
UTGIFTER - MENOT -2 882 200 -1681 283 -1764 516 -83 233| 105,0 %
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -2 041 900 -1191 108 -1 214 560 -23452| 102,0 %
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -2 041 900 -1.191 108 -1 214 560 -23452| 102,0 %
EKENASNEJDENS SVENSKA FORSAMLING
BUDGET BUDGET UTFALL | OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T-%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 | 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 29 700 17 325 33 941 16 616 195,9 %
UTGIFTER - MENOT -1 315 900 -767 608 -657 448 110 160 85,6 %
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -1 286 200 -750 283 -623 507 126 776] 83,1 %
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -1 286 200 -750 283 -623 507 126 776|831 %
KARIS-POJO SVENSKA FORSAMLING
BUDGET BUDGET UTFALL | GVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 | 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 153 400 89 483 95 953 6470] 107.2%
UTGIFTER - MENOT -894 000 -521 500 -487 008 34492 934%
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -740 600 -432 017 -391 055 40962 90,5%
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -740 600 -432 017 -391 055 40962 | 905%
RAASEPORIN SUOMALAINEN SEURAKUNTA
BUDGET BUDGET UTFALL | OVER-UNDER | B-%
TALOUSARVIO | TALOUSARVIO | TOTEUMA YLI-ALI T%
2023 1-7.2023 1-7.2023 1-7.2023 | 1-7.2023
INKOMSTER - TULOT 38 500 22 458 56 943 34 485] 2536 %
UTGIFTER - MENOT -718 200 -418 950 415 607 3343 992%
VERKSAMHETSBIDRAG - TOIMINTAKATE -679 700 -396 492 -358 664 37828 90,5%
BIDRAG TILL FORVALTNINGSENHETEN -
HALLINTOYKSIKKOKATE -679 700 -396 492 -358 664 37828 | 905%

Raseborgs kyrkliga samfallighet
Raaseporin seurakuntayhtyméa

Delarsrapport
Osavuosikatsaus
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2.2 UTFALL FOR RESULTATRAKNING - TULOSLASKELMA, TOTEUTUMA

(extern och intern)

Ersattningar
Forsaljningsintakter
Avgiftsintakter
Hyresintakter
Skogsbruksintékter

Kollekter, insamlingar och donationsmede

Understéd och bidrag
Ovriga verksamhetsintakter
Interna intékter
Verksamhetsintakter
Léner och arvoden
Lonebikostnader
Rattelseposter for personalkostnader
Personalkostnader
Kopta tjanster
Investering
Kopta tjanster - interna
Hyreskostnader
Interna hyreskostnader
Inkép under rékenskapsperioden
Material, fornddenheter och varor
Beviliade bidrag
Ovriga verksamhetskostnader
Verksamhetskostnader
VERKSAMHETSBIDRAG
Kyrkoskatt
Statlig finansiering
Skatteinkomster
Beskattningskostnader
Centralfondsavgifter
Réanteintakter
Ovriga finansiella intakter
Rantekostnader
Ovriga finansiella kostnader
Finansiella intékter och kostnader
ARSBIDRAG
Avskrivningar enligt plan
Avskrivningar och nedskrivningar
Intakter
Kostnader
Overféring franttill fond
Séarredovisade fonder

RAKENSKAPSPERIODENS RESULTAT

RAKENSKAPSPERIODENS OVERSKOTT (UNDERSKOTT)

Raseborgs kyrkliga samfallighet
Raaseporin seurakuntayhtyméa

BUDGET |BUDGET 1-7 |UTFALL 1-7 |Over- B%
2023 2023 2023 under

126500 73792 61669 -12123] 83,6 %
27600 16100 50458 34358| 3134 %
404200 235783 308247 72463| 130,7 %
199500 116375 90443  -16932| 85,5 %
80000 46667 o -46667 0,0%
16100 9392 8688 -704]  92,5%
86800 50633 125843 75209| 248,5 %
121200 70700 86236 15536, 122,0 %
55800 32550 -32550, 0,0%
1117700 651992 740584 88592 113,6 %
-2858600,  -1667517 -1671623 -4106| 100,2 %
-744300 -434175 -391955 42220/ 90,3 %

0 0 25577 25577
-3602900,  -2101692 -2038001 63691 97,0 %
-1177900 -687108 -693736 -6627, 101,0 %

0 0 0 0
-43800 -25550 0 25550, 0,0 %
-55300 -32258 -38843 -6584| 120,4 %
-12000 -7000 0 7000, 0,0%
-741300 -432425 -431663 762| 99,8 %
-741300 -432425 -431663 762| 99,8 %
-104800 -61133 -60125 1008 98,4 %
-128100 74725 -62210 12515 833 %
-5866100]  -3421892 -3324578 07314 97,2%
4748400/  -2769900 2583994 185906 93,3 %
5176000 3293818 3584321 290503, 108,8 %
550000 320833 325033 4200, 101,3 %
5726000 3340167 3909354| 569187 117,0 %
-80000 -46667 -35196 11470, 75,4 %
-490000 -285833 -314360,  -28527| 110,0 %
20000 11667 2114 -9553, 18,1 %

0 0 2524 2524

0 0 0 0

0 0 0 0
20000/ 11667 4638 -7028 39,8 %
427600, 249433 980442 731009, 393,1 %
-427600 -249433 -252358 -2924| 1012 %
-427600 -249433 -252358 -2924| 101,2%

0 0 0 0

0 0 0 0

0 0 0 0

0 0 0 0

o 0 728084 728084

o 0 728084) 728084

3 Delarsrapport
Osavuosikatsaus



Gemensamma kyrkoradet 7.9.2023 §045, bilaga 045/1 - Yhteinen kirkkoneuvosto 7.9.2023 §045, liite 045/1

TA 2023 ;’:‘2;'7 ;ozzil;MA " Yii-ali T-%
Korvaukset 126500 73792 61669 -12123, 83,6 %
Myyntituotot 27600 16100 50458 34358 3134 %
Maksutuotot 404200 235783 308247 72463| 130,7 %
Vuokratuotot 199500 116375 99443 -16932| 855 %
Metsatalouden tuotot 80000 46667 0 -46667 0,0 %
Kolehdit, keraykset ja lahjoitustavarat 16100 9392 8688 -704, 92,5%
Tuet ja avustukset 86800 50633 125843 75209 248,5%
Muut toimintatuotot 121200 70700 86236 15536| 122,0 %
Siséiset tuotot 55800 32550 -32550, 0,0 %
Toimintatuotot 1117700 i 651992 740584 88592 113,6 %
Palkat ja palkkiot -2858600  -1667517 -1671623 -4106| 100,2 %
Henkildsivukulut -744300 -434175 -391955 42220, 90,3 %
Henkilésivukulujen oikausuerat 0 0 25577 25577
Henkilostokulut -3602900 i -2101692 -2038001 63691| 97,0 %
Palvelujen ostot -1177900 -687108 -693736 -6627, 101,0 %
Investointi 0 0 0 0
Palvelujen ostot - sisaiset -43800 -25550 0 25550 0,0 %
Vuokrakulut -55300 -32258 -38843 -6584| 120,4 %
Siséiset vuokrakulut -12000 -7000 0 7000, 0,0%
Ostot tilikauden aikana -741300 -432425 -431663 762 99,8 %
Aineet ja tarvikkeet 741300]  -432425 -431663 762 99,8 %
Annetut avustukset -104800 -61133 -60125 1008| 98,4 %
Muut toimintakulut -128100 -74725 -62210 12515, 83,3 %
Toimintakulut -5866100 i -3421892 -3324578 i 97314 97,2%
TOIMINTAKATE -4748400 -2769900 -2583994 185906 93,3 %
Kirkollisverotulot 5176000 i 3293818 3584321 290503| 108,8 %
Valtionrahoitus 550000 320833 325033 4200 101,3 %
Verotulot 5726000 i 3340167 3909354 569187 117,0 %
Verotuskulut -80000 -46667 -35196 11470| 754 %
Keskusrahastomaksut -490000 -285833 -314360 -28527| 110,0 %
Korkotuotot 20000 11667 2114 -9553| 18,1 %
Muut rahoitustuotot 0 0 2524 2524
Korkokulut 0 0 0 0
Muut rahoituskulut 0 0 0 0
Rahoitustuotot- ja kulut " 200000 11667 4638 -7028| 39,8 %
VUOSIKATE 427600 i 249433 980442 731009 393,1 %
Suunnitelman mukaiset poistot -427600 -249433 -252358 -2924| 101,2 %
Poistot ja arvonalentumiset -427600 -249433 -252358 -2924| 101,2 %
Tuotot 0 0 0 0
Kulut 0 0 0 0
Siirrot rahastosta/rahastoon 0 0 0 0
Erilliskirjanpitona hoidetut rahastot 0 0 0 0
TILKAUDEN TULOS o 0 728084 728084
TILIKAUDEN YLIMAAMA (ALIWJAAMA) 0 i 0 728084 728084

Raseborgs kyrkliga samfallighet 4 Delarsrapport
Raaseporin seurakuntayhtymé Osavuosikatsaus
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2.3 UTFALL FOR INVESTERINGSDEL - INVESTOINTIOSA, TOTEUTUMA

o s Budget efter
Order BU pagaende Budgetandringar | andringar utfal Over/under
Tilaus TA kuluva Talousarviomuut. | TA muutosten Toteuma Yli/ali B-% T-%
2023 .. 2023
jalkeen

Servicebyggnad Ekenas

2006504 gravgard-Huoltorakennus 50000,00 50000,00 0 50000 0,0
Tammisaaren hautausmaa

Sanitetsutrymmen for
besdkare och
odvervakningssystem, Karis

2007678 kyrka/Sanitteetiitiat kaviiille 300000,00 300000,00, 182912,4  117087,6 61,0
ja valvontajarjestelma,
Karjaan kirkko
Ekenas gamla begravn.plats,

2000194 10000,00 10000,00 0 10000 0,0

utvidgning - Tammisaaren
vanha h:maa, laajennus

Kolneutralt varmesystem,
Tenala forsamlingshem -
2010569 Hilineutraali 30000,00 30000,00/ 29607,48 392,52 98,7
lammity sjarjestelma,
Tenholan seurakuntakoti
Kolneutralt varmesystem,
Snappertuna prastgard -
2010570, Hilineutraali 50000,00 50000,00 0 50000 0,0
lammity sjarjestelma,
Snappertunan pappilan

Kolneutralt varmesystem,
Pojo prastgard - Hillineutraali
lammity sjarjestelma, Pohjan
pappilan

Utvidgning av
barhusfunktionen i
krematoriekapellet -
Krematoriokappelin
ruumishuonetoimintojen
laajennus

2010571 50000,00 50000,00 0 50000 0,0

2010804 0,00 150000,00 150000,00 2874,32| 147125,68 1,9

Svarta kyrkas sprinkler -

2010568, \pystion kirkon sprinkleri

10000,00 10000,00 0 10000 0,0

2007675| Arbetsmaskiner - TySkoneet 90000,00 90000,00 0 90000 0,0
IT- och

2007677 Overvakningsutrustning - IT- 100000,00 100000,00, 33086,04) 66913,96 33,1
ja valvontavarusteet

Totalt resultat / Kokonaistulos 690 000,00 150 000,00 840 000,00, 248 480,24, 591 519,76 29,6

Raseborgs kyrkliga samfallighet 5 Delarsrapport
Raaseporin seurakuntayhtymé Osavuosikatsaus
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Yhteinen kirkkoneuvosto § 046, liite 046/1 2023

Raaseporin seurakuntayhtyman

taloussaanto

Hyvaksytty yhteisessa kirkkovaltuustossa 28.9.2023.
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I Yleisia maarayksia

1 § Taloussaannodn soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, K1), kirjanpitolain
(1336/1997) ja —asetuksen (1339/1997) seka muiden lakien ja asetusten seka kirkko-
hallituksen maaraysten lisaksi seurakuntayhtymassa noudatetaan taman taloussaan-

nén maarayksia

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja taytantéénpanossa,
— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilinpaatoksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisadisessa valvonnassa.

2 § Taloustoimisto

Seurakuntayhtymassa on yhteisen kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista
varten taloudesta vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydsuh-
teista henkildkuntaa, jotka muodostavat taloustoimiston. Virkasuhteisen henkiléstén

toimivalta ja vastuu on maaritelty hallinto- tai johtosaanndssa.

Seurakuntayhtyman taloudesta vastaava viranhaltija on seurakuntayhtyman talous-

johtaja.

IT Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laa-

timinen ja sitovuustasosta paattaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksytyn strategian

linjauksiin. Talousarvioon otetaan tehtavien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden



edellyttamat maararahat ja tuloarviot. Talousarvioon merkitdan maararahat ja tuloar-
viot bruttoluvuin vahentamatta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee
olla paaluokittain/tehtavaalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpaatdkseen ja
kuluvan vuoden talousarvioon. Mikali talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen

vuoksi ole taysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa toiminnallisista tavoitteista seka maararahojen ja tu-
loarvioiden sitovuustasoista. Sitovuustason tulee kdayda selkeasti ilmi talousarviosta.
Sitovuustaso voi olla joko toimintakate tai maararaha. Sitovuustason mukaista maara-

rahaa ei saa ylittaa eika tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai pe-
rustellusta syysta tatd pidemman, kuitenkin enintdan viiden vuoden ajanjakson ai-
kana. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa on paatettava toimenpiteista, joilla ta-
seen osoittama alijaama katetaan ottaen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna

kertyvaksi arvioitu yli- tai alijaama.

Seurakuntaneuvosto paattaa niiden varojen kaytdstd, jotka seurakunnalle osoitetaan

seurakuntayhtyman talousarviossa seurakunnallista toimintaa varten.

Yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma

julkaistaan seurakuntayhtyman verkkosivuilla erillisena dokumenttina.
KL 6:1 ja 6:2 Varojen kayttaminen, Kirkollisvero
KL 3:18 Seurakuntaneuvoston tehtavat
KJ 6:1-3 Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien

(seurakuntatalouksien) talousarvio -ohje

4 § Talousarvion taytantédnpano

Yhteinen kirkkoneuvosto huolehtii siita, ettd kaikki seurakuntayhtyman asianomaiset
hallintoelimet ja viranhaltijat seka tyontekijat saavat tiedot yhteisen kirkkovaltuuston
hyvaksymasta talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion

taytantédnpanoon liittyvista ohjeista.



Seurakuntayhtymaan kuuluvan seurakunnan seurakuntaneuvosto huolehtii siita, etta
kaikki seurakunnan asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat seka tyontekijat saavat
tiedon yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toiminta- ja talous-

suunnitelmasta seka talousarvion taytantédnpanoon liittyvista ohjeista.

5 § Talousarvion muutokset

Yhteisen kirkkovaltuuston paattdman sitovuustason ylittavistd maararahojen ja tuloar-
vioiden muutoksista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muu-

toksista talousarviossa paattaa yhteinen kirkkovaltuusto.

Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetaan myds muutoksen vaikutus toi-
minnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesi-
tyksessa selvitetdaan muutoksen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa
talousarviota hyvaksytaan kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Ta-

lousarvion muutokset on esitettava yhteiselle kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.

Muista kuin sitovuustason ylittavista maararahamuutoksista paattavat yhteinen kirk-

koneuvosto ja seurakuntaneuvostot.

KJ 6:3 Talousarvion muutos

IIT Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 § Omaisuuden hoito

Seurakuntayhtyman omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on

kaytettava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa seurakuntayhtyman omaisuuden ja vastuiden vakuut-
tamisesta seka muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Yhtei-

nen kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakuntayhtyman irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdva omaisuus, joka on hankintavaiheessa

kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetaan vain hyddykkeistd, joilla



on sellainen taloudellinen arvo, etta niiden kayttéa ja sailymista on syyta erikseen

seurata.

Kayttbomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosi-

poistoina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittdminen perustuvat yhteisen kirkkovaltuuston hy-
vaksymaan kiinteistostrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivi-
tetaan valtuustokausittain. Kiinteistdstrategiaprosessin kautta varmistetaan, etta seu-
rakuntataloudella on perustehtdvaansa varten tarkoituksenmukaiset ja yllapitokuluil-
taan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilla tarpeettomista tiloista
luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja rakennuksia pe-
ruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakuntatalouden kiinteistdstrate-

giaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa hoidetaan kirkkohallituk-

sen niista antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistdstrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistostrategiamalli

seurakunnille ja mallin kayttéohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnén hoidosta, yllapi-

dosta ja sailyttamisesta aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintékulujen

laskennallinen kirjaaminen

7 § Seurakuntayhtyman rahaliikenne ja pankkitilien kaytté

Kaikki seurakuntayhtyman rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit
avataan seurakuntayhtyman y-tunnukselle. Kaikki seurakuntayhtyman pankkitilit

merkitaan seurakuntayhtyman taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista paattaa yhteinen kirk-
koneuvosto/taloudesta vastaava viranhaltija. Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo
seurakuntayhtymayhtyman menojen suorittamista ja tulojen kertymista seka huolehtii

maksuvalmiuden sailymisesta.

Esimerkkeja pankkitilien tarpeista:



— seurakuntayhtyman perustoiminnoille riittda yksi maksuliikennepankkitilitili

— kolehdit tilitetaan seurakuntayhtyman tavanomaiselle maksuliikennepankkitilille

— toimeksiantojen varat pidetaan seurakuntayhtyman tavanomaisella maksulii-
kennepankkitililla, ellei erillaan pitdmisen tarve vaadi omia pankkitileja

— vuokrat, vastikkeet ja kiinteistéjarjestelma saattavat tarvita oman pankkitilin

— varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakuntayhtyman rahavarojen riittavyytta laskettaessa seurakuntayhtyman rahava-
roista tulee véahentaa mahdolliset seurakuntayhtyman maksuliikennepankkitililla ole-

vat toimeksiantojen varat.

8 § Kateiskassat seka maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet
kayttotarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan
sailyttamistavasta, raportoinnista seka siita, kuinka paljon varoja enintaan pidetaan
kateiskassassa. Kateiskassan perustamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy. Paa-
saantdisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava maaraajoin va-

hintdan kerran vuodessa ja lisaksi aina kassaa hoitavan henkilén vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatds kateiskassan perustamisesta annetaan tie-

doksi yhteiselle kirkkoneuvostolle.
Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetdan tilinpaatésaineistoon.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa maksu- ja luottokorttien mydntamisesta.
Maksu- tai luottokortin kaytélle tulee olla perusteltu syy ja saanndllinen tarve. Maksu-
kortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee kysymykseen vain niissa tapauksissa,

joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Luottokorttia saa kayttaa vain virka- tai ty6tehtavien hoitamisesta johtuvien menojen
maksamiseen. Luottokortin kayttd yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule

kayttaa kateisnostoihin. Kortinhaltija vastaa kaikista kortilla tehdyista ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttéon liittyvien tositteiden
sailyttdmisesta ja niiden kasittelemisesta viivytyksettd. Tositteesta tulee kayda ilmi,

mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.



Esihenkil6t valvovat luottokorttien asianmukaista kayttdéa. Luottokortti lakkautetaan,

jos kortin kaytdssa havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen maaraaminen

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa korvauksista, muista maksutuotoista ja kannetta-
vista vuokrista, mikali paatdsvaltaa ei ole siirretty yhteiselle kirkkoneuvostolle tai seu-
rakuntaneuvostoille (KL 3:16). Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista
maksuista (KL 3:36, KL 3:19).

Yhteinen kirkkovaltuusto voi paattaa antaa vuokralle véahintdan kymmeneksi vuodeksi
kiinteda omaisuuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siita on tie-
dotettava riittavasti. Jos seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintaan kymme-
neksi vuodeksi kiinteda omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantun-
tijan on arvioitava kiinteistén markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL
3:17 ja 3:27)

Kirkkohallitus maaraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittavat maksut (KL
8:13).

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat asi-
anmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erdpaivaan mennessa maksettu, velallista
on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava viipymatta,

jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaatoksina myodnnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan

myynti- ja muiden saamisten oikaisuksi valittdmasti paatoksen jalkeen.

Yhteinen kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto voi perustellusta syysta paattaa
avoimen saatavan kirjaamisesta luottotappioksi. Jos avoimien saatavien poistaminen
on delegoitu taloudesta vastaavalle viranhaltijalle tai hallintosihteerille, han tekee asi-
asta kirjallisen paatoksen perusteluineen ja antaa tiedon paatdksesta yhteiselle kirk-

koneuvostolle tai seurakuntaneuvostolle.
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Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seka myynti- ja muiden saamisten oikai-
suiksi valittdmasti tuloksettomien perintdtoimenpiteiden jalkeen vahintaan vuosittain.

Jalkiperintaa on kuitenkin syyta jatkaa.

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsaadannén ja yhteisen

kirkkoneuvoston hyvaksyman hankintaohjeen mukaisesti.
Laki julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016)

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: sakasti.evl.fi/Hankinnat

Julkisten hankintojen neuvontayksikké: www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden

hyvaksyminen

Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hy-
vaksymismenettelysta. Menettely on jarjestettava niin, etta siihen osallistuu aina va-

hintdan kaksi henkiléa (asiatarkastaja ja hyvaksyja).

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa, ketka hyvaksyvat kunkin tehtavaalueen

meno- ja tulotositteet.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyvaksyttava ennen niiden kirjaamista kir-

janpitoon. Pelkka laatijan allekirjoitus ei riita.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitaan tiedot tavaran tai pal-
velun vastaanotosta, asiatarkastuksesta ja hyvaksymisesta. Merkinnat tehdaan sah-
koisesti Kipan jarjestelmassa. Menettelylla varmistutaan siitd, etta tositteen tar-
koittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti oi-
kea, hankinta/tilaus perustuu asianmukaiseen paatdkseen ja se on annettujen
maaraysten mukainen seka siitd, etta maksamiseen tarvittava maararaha on

kaytettavissa ja kaytettavaa maararahaa ei yliteta.
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Ostolaskuissa tulee olla tarvittavat liitteet. Majoitus- ja ravitsemuspalveluja koskevien

laskujen lisatiedoissa tulee antaa selvitys tilaisuuden luonteesta ja osallistujista.

Yhteisen kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, etta tavaran tai palvelun ti-
laaja (asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja etta
hankintaluvan antanut ja maararahasta vastaava henkild (hyvaksyja) hyvaksyy laskun
maksettavaksi. Hyvaksyja ei voi hyvaksya omia menojaan eika hyvaksyttaa niita

omalla alaisellaan.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakuntayhtyman sijoitustoiminnasta. Yhtei-
sen kirkkoneuvoston tehtava on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaa
toimenpiteistd, joilla riskeja hallitaan. Seurakuntataloudella tulee olla sijoitussuunni-
telma. Hallinto- ja johtosaannoélla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voi-
daan siirtda taloudesta vastaavalle viranhaltijalle. Tdman viranhaltijan tulee tehda
paatds sijoituksista ja ilmoittaa tehdyistd paatdksista yhteiselle kirkkoneuvostolle yh-

teisen kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Seurakuntayhtyman sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldkerahaston vastuullisen

sijoittamisen ohjeita.

KL 3:7 Paatdsvallan siirtaminen hallinto- ja johtosaanndssa

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon eldakerahaston vastuullisen sijoittami-

sen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lai-
nan antamisesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enin-

taan viisi vuotta. Lainan koron on oltava kdypa antolainauskorko.

Lainapaatoksessa on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston saannét ja niiden ai-

heuttamat rajoitukset rahaston varojen kayttamiseen.
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IV Kirjanpito ja tilinpaatos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakuntayhtyman kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatdékseen sovelle-
taan kirjanpitolakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja

maarayksia.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden
hoitamisesta, kirjanpidosta, tilinpaatdksesta ja toimintakertomuksesta

saadetdan tarkemmin kirkkojarjestyksessa (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvana on muun muassa antaa tarkempia maarayksia
seurakuntien ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta
(KJ 5:13, kohta 4b).

16 § Kirjanpito

Seurakuntayhtyman kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen
jarjestelmassa. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretdan seurakuntayhtyman kirjanpi-

toon.

KJ 5:13, kohta 5

17 § Kiintean omaisuuden kirjanpito (Kayttbomaisuuskir-
janpito)
Kayttdomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan tasee-

seen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Yhteinen kirkkovaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpaatoés KJ 6:5

tai taloussaanto ja muut saannokset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kaytt6-

omaisuuskirjanpito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta
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Edelld mainittu ohje sisaltaa poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla pe-
rusteltu syy. Seurakuntatalouden tulee tarkkailla saanndllisesti kiintedn omaisuuden
tasearvoja ja ryhtya toimenpiteisiin, jos omaisuushyédykkeen arvo taseessa on suu-

rempi kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

18 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamentti-
varojen kirjanpito
Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kir-

kon palvelukeskuksen jarjestelmassa osana seurakuntayhtyman kirjanpitoa kirkkohal-

lituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Yhteisen kirkkoneuvoston ja seurakuntaneuvostojen on valvottava, etta lahjoittajien
ja testamentin tekijoiden maarayksia noudatetaan ja ettd kolehdeilla ja rahankerayk-

sista saadut tulot kaytetaan ilmoitettuun tarkoitukseen.

Yhteinen kirkkoneuvosto/Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja ke-

raysvarojen vastaanottamisessa ja tilityksissa noudatettavasta menettelysta.

Rahankerayslaki 863/2019

Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahanke-

raysten jarjestamiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteis-

vastuukerayksen kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, keraysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus
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Rahankerayslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeraysten jarjestamisen
varojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdayksen

edellytyksena on joko rahankeradyslupa tai pienkeraysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestamisesta, rahankerdaysluvan hakemisesta ja pienkeraysilmoi-
tuksen tekemisesta paattaa seurakuntayhtymassa yhteinen kirkkoneuvosto, jonka

tehtaviin kuuluu kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestaa julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerays on Kirkko-

palvelut ry:n jarjestama ja seurakunta toimii sen keraajana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta tai seurakuntayhtyma saa
testamentin tai lahjoituksen, johon liittyy kayttéehto. Yhteinen kirkkovaltuusto/Yhtei-
nen kirkkoneuvosto vahvistaa rahaston saannét. Rahaston varoista koostuva paaoma
merkitaan taseeseen toimeksiantojen paaomiin. Rahaston kirjanpito hoidetaan joko
omana taseyksikkdna tai seurakuntayhtyman kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen

antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana ta-
seyksikkdna tai seurakuntayhtyman kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa
haudan hoitamisesta aiheutuneet kustannukset. Verovaroja ei saa kayttaa yksittdisten
hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pykalassa mainittuja poikkeuksia lukuun otta-

matta.

Seurakuntayhtymalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityis-
katteisuudella seurakuntatalouksissa tarkoitetaan sita, ettd rahaston paaoman varoilla

on saantdéjen mukainen kayttérajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keraysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)
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Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja

kirjanpito -ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava yhteiselle kirkkovaltuustolle, yhtei-
selle kirkkoneuvostolle, seurakuntaneuvostoille ja muille hallintoelimille tietoja toimin-
nallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja
tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennusteista loppuvuodelle. Talousar-
viovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutu-

misesta.

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toimin-
nasta ja taloudesta raportoidaan yhteiselle kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikatau-
lusta. Yhteinen kirkkoneuvosto, seurakuntaneuvostot, johtokunnat ja muut hallintoeli-
met maarittelevat, milla tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toi-

minnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

21 § Tilinpaatos

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatdksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun
5 §:n mukaisesti. Tilinpaatds on laadittava maaliskuun loppuun mennessa, ja sen alle-
Kirjoittavat paatdsvaltainen yhteinen kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava vi-

ranhaltija. Allekirjoitettu tilinpaatds luovutetaan tilintarkastajille viipymatta.

Tilinpaatdésaineiston muodostavat tilinpaatés ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-
erittelyt ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotosit-
teita ei liiteta julkaistavaan tilinpaatdkseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn liittyy lisdksi ti-
lintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpaatos laaditaan kirkkohallituksen
antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaatds sisaltaa tilinpaatdslaskelmat (tuloslaskelma,
tase, rahoituslaskelma), toimintakertomuksen, talousarvion toteumavertailun, tilin-
paatdksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpaatdésmerkinnan seka luettelot ja selvityk-

set.

Tilinpaatds on sailytettava pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, etté seurakuntatalous

sailyttaa tilinpaatdksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvasti sahkdisessa muodossa.
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Sahkdisessa muodossa sailytettavan tilinpaatdksen tulee tayttaa sahkoiselle arkistoin-
nille asetetut vaatimukset. Tilinpaatoksesta otetaan paperitulosteet, jos seurakuntata-
loudella ei ole kaytdssa Sahke2-normin tayttavaa jarjestelmaa. Mikali tilinpaatds on

paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enaa tarpeellista.

Tilintarkastuskertomus liitetaan yhteiselle kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpaatos-

asiakirjoihin.
Yhteisen kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatés kesakuun loppuun mennessa.

Seurakuntayhtyman tilinpaatés julkaistaan seurakuntayhtyman verkkosivuilla erilli-

sena dokumenttina.
KL 3:15 Seurakuntayhtyman tehtavat
KL 3:16 Yhteinen kirkkoneuvosto
Tilinpaatoksen laatiminen: KJ 6:5.
Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpaatéksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

22 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kuin edella mai-
nittu kirjanpitoaineisto on sailytettava vahintdan kuusi vuotta tilikauden paattymi-
sesta. Maaraajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttaa tase-erit-
telyjen ja tositeaineiston sailyttamista mainittua vahimmaisaikaa kauemmin. Kiinteis-
toinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset on sailytettava 13 vuotta
sen kalenterivuoden paattymisesta, jolloin kiinteistéinvestointi on valmistunut. EU-
hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sadilytysajat saattavat olla edella mainittuja pidempia.

Ajat on varmistettava rahoituspaatdksesta tai hanketta hallinnoivalta ministeriélta.

Kirjanpitoaineiston sailyttamisessa on lisaksi nhoudatettava seurakuntayhtyman arkis-

tosaanndén maarayksia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §
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Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Paivitetty malli seurakunnan arkisto-

saanndksi ja arkistonmuodostussuunnitelmaksi

23 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakuntayhtyman tilinpaatdslaskelmat ja kirjanpi-
dosta johdettavat tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapita-
maan tilastotietokantaan. Taloustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko
kirkon tasolla myos kirjanpitojarjestelman laskentatunnisteen tehtédvdalue avulla kirk-

kohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa, vi-
rastokollegio 17.6.2020 liitteineen.

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa siita, ettda muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan

kirkkohallitukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti.

24 § Avustukset

Yhteinen kirkkovaltuusto ja seurakuntaneuvostot paattavat avustusten mydntamisen
periaatteet. Avustuksen mydntamisen yhteydessa paatetaan, pyydetaankd avustuksen

saajalta mydhemmin selvitys avustuksen kayttamisesta.
KL 6:1 Varojen kayttaminen
Mahdolliset lahetystydn ja diakoniatydn avustusohjeet

Yhteis6jen toiminta-avustuksissa on syyta aina pyytaa selvitys avustuksen

kayttamisesta.

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisdinen valvonta ja tarkastus

Seurakuntayhtyman ja seurakuntien hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten,
etta ulkoinen valvonta (tilintarkastus) seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa

muodostavat kattavan valvontajarjestelman.
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Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen

seka sisaisen valvonnan kehittaminen seurakunnassa

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuu-
desta. Sisaisen valvonnan tehtavana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja ta-
lous on tarkoituksenmukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perusteh-
tavaa ja strategiaa seka seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisdinen valvonta
vahentaa ja ehkaisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitd, epajohdonmukaista toi-

mintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkildille vahintdan kerran toimintavuoden ai-

kana seka toimintakertomuksessa.

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisai-
sen valvonnan riittdvyys. Sisainen tarkastus on sisdisen valvonnan nakyva osa. Se on
aktiivista, jarjestelmallista ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtya
valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjaukset, toi-

mintaperiaatteet, toimintaresurssien kayttd ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisaisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita, etta
tehtdvat hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksyttavalla

tasolla.

26 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan

tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jarjestetaan seurakuntayhtyman toimivasta johdosta ja muista tilivel-
vollisista riippumattomaksi. Yhteinen kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaa-
vien vuosien hallinnon ja talouden tarkastamista varten joko vahintaan yhden varsi-
naisen ja yhden varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison. Tilintarkastajan ja vara-
tilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteisdn tulee maarata paa-
vastuulliseksi tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellyteta seu-

rakunnan jasenyytta.

Tilintarkastajan tehtavat: KL 6:5
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Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava yhteiselle kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirk-
kojarjestyksen 6 luvun 8 §:n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetaan tarkastuk-
sen tulokset. Tarkastuskertomuksessa on myds esitettava, voidaanko tilinpaatdés hy-

vaksya ja mydntaa tilivelvollisille vastuuvapaus.

Yhteisen kirkkoneuvoston on esitettava tilinpaatds seka tilintarkastuskertomus yhtei-
sen kirkkovaltuuston kasiteltavaksi kesakuun loppuun mennessa. Samassa yhtey-
dessa on esitettava yhteiselle kirkkovaltuustolle tilintarkastuskertomukseen liittyvat,
asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt vastineet ja yhteisen kirkkoneuvoston

lausunto.

Yhteinen kirkkovaltuusto paattaa toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siita teh-
dyt muistutukset antavat aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessa paatetaan
myds vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemis-

taan epakohdista viipymatta yhteiselle kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely: KJ 6:8

VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteis-
ty6tahoja kohtaan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritdan luomaan suhteita,
vahvistamaan niita tai esimerkiksi kiittdmaan yhteistyétahoja. Edustaminen kohdis-
tuu aina seurakuntatalouden palkatun henkiléstén ulkopuoliseen tahoon. Edustami-
sessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yh-

denmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.



20

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan an-
taa ulkopuoliselle yhteistydkumppanille merkkipaivan kunniaksi tai muissa erityisti-
lanteissa. Viranhaltija tai tydntekija ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lah-
jaa, jolla pyritdaan vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan hanen toimin-

taansa palvelussuhteessa.

29 § Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 1.1.2024.

Talla taloussaanndélla kumotaan 6.11.2008 vahvistettu seurakuntayhtyman talous-

saanto.



Yhteinen kirkkoneuvosto § 047, liite 047/1 2023

HAUTAUSTOIMEN MALLIOHJESAANTO

JOHDANTO

Kirkolliskokous hyvaksyi uuden kirkkolain ja siihen liittyvat erillislait seka kirkkojarjestyksen
11.11.2021. Uusi lainsaadanto tulee voimaan 1.7.2023. Aiempi kirkkolaki (1054/1993), kirkko-
jarjestys (1055/1993) ja kirkon vaalijarjestys (1056/1993) kumoutuvat samaan aikaan. Uudistus
edellyttaa seurakunnilta hautaustoimen ohjesaannon paivittamista. Kirkkohallitus on laatinut
taman mallin paivittamisen tueksi.

Kirkkolain 3 luvun 35 8:n mukaan hautaustoimen ohjesaanndssa maarataan haudoista, hauta-
kirjanpidosta, haudan hoidolle asetetuista vaatimuksista, hautamuistomerkkien hyvaksymi-
sesta ja hautausmaalla noudatettavasta jarjestyksesta. Hautaustoimen ohjesaannon hyvaksyy
kirkkovaltuusto, seurakuntayhtymassa yhteinen kirkkovaltuusto. Jos seurakunta hyvaksyy
hautaustoimen ohjesadnnon 1.7.2023 jalkeen, sita ei ole tarvetta alistaa tuomiokapitulin vah-
vistettavaksi.

Uuteen kirkkolakiin ja kirkkojarjestykseen on tehty huomattavan paljon rakennetta ja pyka-
lanumerointia koskevia muutoksia. Hautaustoimesta saadetaan kirkkolain 3 luvun 28-37 8:ssa.
Hallintoasiassa noudatettavaan menettelyyn sovelletaan uuden kirkkolain 10 luvun 1 8:n mu-
kaan muun muassa hallintolakia. Kirkkolain 2 luvun kielisaannoksia sovelletaan kaikissa kir-
kon viranomaisissa.

Tassa malliohjesdaanndssa kaytetaan sanaa seurakunta, seurakuntayhtyman ohjesaantéon
termi on muutettava tarpeen mukaan. Sama koskee toimielimien nimia kirkkovaltuusto/yhtei-
nen kirkkovaltuusto seka kirkkoneuvosto/yhteinen kirkkoneuvosto.

Malli on tarkoitettu sovellettavaksi ja muokattavaksi seurakunnan kayttdon sopivaksi siten,
ettd ohjesaannossa ilmaistaan vain seurakunnan hautausmailla kaytossa olevat toimintatavat
ja maaraajat. Seurakunnan tulee laatia oma hautaustoimen ohjesaanténsa olosuhteiden mu-
kaan ottaen huomioon hautausmaiden paikalliset ominaispiirteet ja hautauskaytanndissa
omaksuttu kulttuuri seka jarjestelyjen tarkoituksenmukaisuus.

Hautaustoimen ohjesaantoon sisallytetdan vain tarpeelliset maaraykset. Kirkkolain ja kirkko-
jarjestyksen saanndksia ei toisteta. Selkeyden ja kaytettavyyden vuoksi malliin on kunkin pyka-
lan alle listattu asiaa koskevia lainkohtia. Tassa malliohjesaannéssa mainittuja lakeja ja muita
saadoksia ovat:

Kirkkolaki (652/2023)
Kirkkojarjestys (657/2023)
Hautaustoimilaki (457/2003)
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Hallintolaki (434/2003)

Jarjestyslaki (612/2003)

Terveydensuojeluasetus (1280/1994)

Asetus kuolemansyyn selvittamisesta (948/1973)
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HAUTAUSTOIMEN OHJESAANTO

Raaseporin seurakuntayhtyman hautaustoimen ohjesaanto

Hyvaksytty yhteisessa kirkkovaltuustossa 28.9.2023

1 § Hautaustointa koskevat saanndkset ja maaraykset

Sen lisaksi, mita hautaustoimilaissa, kirkkolaissa, kirkkojarjestyksessa seka muissa laeissa ja
asetuksissa saadetaan, on seurakuntayhtyman hautaustoimessa noudatettava taman ohje-
saanndn maarayksia.

Paatdsvallasta hautaustoimeen liittyvissa asioissa maarataan seurakuntayhtyman hallinto-
saannossa.

Kirkkolaki 3 luku 35 §
Hautaustoimen ohjesaant®, hautausmaakaava ja hautausmaan kayttésuunnitelma

Kirkkovaltuusto hyvaksyy hautaustoimen ohjesaannén, hautausmaakohtaisen hautaus-
maakaavan ja hautausmaan kayttésuunnitelman. Hautaustoimen ohjesaanndssa maara-
taan:

1) haudoista;

2) hautakirjanpidosta;

3) haudan hoidolle asetetuista vaatimuksista;

4) hautamuistomerkkien hyvaksymisesta;

5) hautausmaalla noudatettavasta jarjestyksesta.

2 8 Hautausmaat ja tunnustuksettomat hauta-alueet
Raaseporin seurakuntayhtyman hautausmaita ovat:

1) Tammisaaren vanha;
2) Tammisaaren uusi;
3) Pyhan Olavin;

4) Pyhan Katariinan;
5) Mustion;

6) Pohjan vanha;

7) Ramskullan;

8) Donationenin;

9) Parkenin;

10) Tenholan vanha;



11) Tenholan uusi;
12) Snappertunan;
13) Bromarvin, seka
14) Tunnukseton

Hautaustoimilaki 3 8
Velvollisuus yllapitaa yleisia hautausmaita

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakuntien tai seurakuntayhtymien tulee yllapitaa yleisia
hautausmaita. Hautausmaa voi olla useamman seurakunnan tai seurakuntayhtyman yhtei-
nen.

Kirkkojarjestys 3 luku 558 1 mom
Hautausmaa ja vainajien sailytystila

Seurakunnalla tulee olla oma tai toisen seurakunnan tai seurakuntayhtyman kanssa yhtei-
nen hautausmaa taikka oikeus kayttaa muuta vihittya hautausmaata.

Hautaustoimilaki 5 8
Tunnustukseton hauta-alue

Hautasija on pyynndsta osoitettava erilliselta tunnustuksettomalta hauta-alueelta, joka ei
saa sijaita kohtuuttoman kaukana seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueesta.

Tunnustukseton hauta-alue on erillinen hautausmaa tai muusta hautausmaasta selvasti
erottuvalla tavalla rajattu hautausmaan osa.

Kirkkojarjestys 3 luku 56 8
Hautausmaan vihkiminen

Hautausmaa ja siunauskappeli on vihittava ennen kuin niita ryhdytaan kayttdmaan. Hau-
taustoimilaissa (457/2003) tarkoitettua tunnustuksetonta hauta-aluetta ei kuitenkaan vi-
hita.




3 § Hautausmaan kaytén ohjaus ja suunnittelu

Hautausmaan kaytdssa noudatettavasta hautausmaakaavasta, hautausmaan kayttdésuunnitel-
masta ja hautakartasta seka hautausmaan yllapidossa ja hoidossa noudatettavasta hautaus-
maan hoitosuunnitelmasta saadetaan kirkkojarjestyksen 3 luvun 57-59 §:ssa.

Kirkkojarjestys 3 luku 57 8
Hautausmaakaava ja hautausmaan kayttésuunnitelma
Hautausmaalle on laadittava hautausmaakaava ja kayttdsuunnitelma.

Hautausmaakaava on yleiskartta, jota laadittaessa on otettava huomioon varatun alueen
maaston luonne, maisemalliset arvot ja seurakunnan taloudellinen kantokyky. Hautaus-
maakaavaan sisaltyy:

1) hautausmaan rajat;

2) hauta-alueiden ja rakennusten sijainti;
3) liikenteen jarjestelyt ja kaytavien sijainti;
4) hauta-alueiden jako;

5) hautausmaa-alueen kuivatus- ja vesihuoltosuunnitelma seka jatehuollon jarjestelyt.

Hautausmaan kayttésuunnitelmassa on otettava huomioon hautausmaan eri aikoina pe-
rustettujen osien ominaispiirteet ja kulttuurihistorialliset arvot. Kayttésuunnitelmaan sisal-

tyy:

1) hautausmaakaavan sanallinen selitys;

2) maaradykset hautausmaan tai sen osan kaytosta yhteen tai useampaan hautaussyvyy-
teen;

3) maadraykset hautaosastojen kayttdonottojarjestyksests;

4) hautausmaan kaytoén rajoitukset.

Kirkkojarjestys 3 luku 58 8
Hautausmaan hoitosuunnitelma

Hautausmaalle on laadittava hoitosuunnitelma, jossa maaritelldan seurakunnalle kuuluva
hautausmaan perushoito ja esitetdan hautausmaan vuosittaiset hoitotoimenpiteet seka pi-
demmalla aikavalilla toteutettavat kunnostustyot.




Kirkkojarjestys 3 luku 59 &
Hautakartta

Hautausmaasta on laadittava hautakartta. Hautaan voi kuulua yksi tai useampi hauta-
paikka. Samassa hautapaikassa voi olla useita hautasijoja. Hautausmaa tai sen osa voi olla
muistolehtona, johon vainajan tuhka sirotellaan tai katketaan hautasijaa merkitsematta.

4 8 Hauta

Hauta on yhden tai useamman vainajan hautaamista varten varattu maa-alue hautausmaalla.
Hauta sisaltaa yhden tai useamman vierekkaisen hautapaikan ja kukin hautapaikka yhden tai
useamman paallekkadisen hautasijan (liite 1).

Jos hautausmaa tai sen osa on kayttosuunnitelmassa osoitettu kerros- eli syvahautaukseen ja
maan laatu sen sallii, voidaan hautaan haudata kaksi tai useampia arkkuja paallekkain. Talloin
arkkuhaudan terveydensuojeluasetuksen mukaiseen vahimmaissyvyyteen lisataan 0,6 metria
arkkua kohden.

Uurnahaudan vahimmaissyvyys on 0,6 metria. Tama ei kuitenkaan koske ilman uurnaa hau-
dattavaa tuhkaa. Arkkuhautasijaa voidaan kayttaa uurnahautaukseen siten, etta asiasta teh-
daan merkinta seurakuntayhtyman hautakirjanpitoon. Uurnia voidaan haudata paallekkain
tilan salliessa.

Samaa arkkuhautasijaa saa kayttaa aikaisintaan 25 vuoden kuluttua edellisesta hautaami-
sesta.

Muistolehdossa ei ole nakyvasti merkittyja hautasijoja eika yksityisia muistomerkkeja. Vai-
najien muistaminen tapahtuu hauta-alueen yhteismuistomerkilla.

Tuhkan hautaaminen voidaan suorittaa kestavasta aineesta tehdyssa uurnassa myos uurna-
holviin (kolumbaarioon). Uurnaholvissa voi olla yhdelle tai useammalle uurnalle tarkoitettuja
hautapaikkoja.



Terveydensuojeluasetus 40 § 2-3 mom
Hautaaminen

Arkkuun sijoitettu ruumis on haudattava maahan vahintaan 150 senttimetrin syvyyteen.
Samaa arkkuhautasijaa saa kayttaa aikaisintaan 15 vuoden kuluttua edellisesta hautaami-
sesta.

Ruumis voidaan sijoittaa my6s hautakammioon edellyttaen, ettei siita aiheudu terveyshait-
taa. Hautakammioon saa haudata 2 momentissa mainittua aikaa lynyemmin valiajoin edel-
lyttden, etta kunnan terveydensuojeluviranomainen hyvaksyy hautaamisen.

Kirkkojarjestys 3 luku 59 8
Hautakartta

Hautausmaasta on laadittava hautakartta. Hautaan voi kuulua yksi tai useampi hauta-
paikka. Samassa hautapaikassa voi olla useita hautasijoja. Hautausmaa tai sen osa voi olla
muistolehtona, johon vainajan tuhka sirotellaan tai katketaan hautasijaa merkitsematta.

5 § Hautaoikeus

Hautausmaalla on hautausmaan kayttosuunnitelman mukaisesti hauta-alueita, joilla oikeus
hautaan voidaan haudattavan vainajan lisaksi luovuttaa vainajan omaisille; yhteishauta-alu-
eita, joilla vainajan omaisille ei muodostu tiettyyn paikkaan kohdistuvaa hautaoikeutta ja joi-
den yllapidosta huolehtii seurakuntayhtyma; seka hautoja, joilla hautaoikeus on vain siihen

haudatuilla vainajilla ja joiden hallinta kuuluu seurakuntayhtymalle.

Hautaoikeus luovutetaan kerrallaan 25 vuodeksi. Seurakuntayhtyma tarjoaa mahdollisuuden
jatkaa maaraaikaisten hautojen hallinta-aikaa hallinta-ajan ollessa paattymassa, ellei maara-
ajan jatkamiselle ole hautausmaan tarkoituksenmukaisesta yllapidosta aiheutuvaa estetta.



Hautaustoimilaki 4 8
Hautasijan osoittaminen

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakunta tai seurakuntayhtyma on velvollinen vaadittaessa
osoittamaan hautasijan vainajalle, jonka kotikuntalaissa (201/1994) tarkoitettu kotikunta oli
kuolinhetkelld seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueella.

Jos vainajalla ei kuollessaan ollut kotikuntalaissa tarkoitettua kotikuntaa, 1 momentissa
mainittu velvollisuus on silld evankelis-luterilaisen kirkon seurakunnalla tai seurakuntayhty-
malla, jonka alueella vainaja kuollessaan asui.

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakunta tai seurakuntayhtyma on liséksi velvollinen vaadit-
taessa osoittamaan hautasijan myds sellaiselle kuolinhetkella ulkomailla asuneelle Suomen
kansalaiselle, jonka viimeinen kotikuntalaissa tarkoitettu kotikunta ennen ulkomaille muut-
tamista oli seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueella.

Hautaustoimilaki 11 §
Hautaoikeus

Hautaoikeudesta evankelis-luterilaisen kirkon seurakunnan tai seurakuntayhtyman ja orto-
doksisen kirkkokunnan seurakunnan hautausmaalla on voimassa, mita kirkkolaissa ja orto-
doksisesta kirkkokunnasta annetussa laissa saadetaan ja niiden nojalla saadetaan tai maa-
rataan seka hautausmaan yllapitdjan ja hautaoikeuden haltijan kesken sovitaan.

Hautaoikeudesta muilla hautausmailla on voimassa, mita hautausmaan yllapitajan ja hau-
taoikeuden haltijan kesken sovitaan.

Kirkkolaki 3 luku 29 8
Hautaoikeus

Seurakunnan tai seurakuntayhtyman velvollisuudesta osoittaa hautasija vainajalle saade-
taan hautaustoimilaissa (457/2003). Kirkkoneuvosto voi paattaa, etta seurakunnan hau-
tausmaahan saadaan haudata muukin kuin hautaustoimilaissa siihen oikeutettu vainaja.

Seurakunta luovuttaa hautaoikeuden kuolemantapauksen yhteydessa. Samalla hautaoi-
keus voidaan luovuttaa myds vainajan omaisille. Kirkkoneuvosto voi erityisesta syysta paat-
taa hautaoikeuden luovuttamisesta muulloinkin.

Hautaoikeuden haltija voi luovuttaa hautaoikeuden vain seurakunnalle.




Kirkkolaki 3 luku 30 8
Hautaoikeuden voimassaoloaika

Hautaoikeus luovutetaan enintaan 50 vuoden maaraajaksi. Madraaika lasketaan haudan
luovuttamista seuraavan kalenterivuoden alusta. Hautaoikeuden voimassaoloaika paattyy
aikaisintaan sen kalenterivuoden lopussa, jona viimeisesta hautauksesta on kulunut 15
vuotta, ei kuitenkaan ennen kuin hautaa voidaan kayttaa uudelleen.

Hautaoikeuden voimassaoloaikaa voidaan oikeudenhaltijan hakemuksesta jatkaa, jollei
siitd aiheudu haittaa hautausmaan tarkoituksenmukaiselle jarjestelylle tai hoidolle. Hauta-
oikeus on voimassa vain niin kauan kuin hauta on rauhoitetun hautausmaan osana.

Hautaoikeus lakkaa ilman irtisanomista.

Kirkkolaki 13 luku 8 8
Hautaustoimi

Jos seurakunta on ennen taman lain voimaantuloa luovuttanut haudan ainiaaksi, tama luo-
vutus on edelleen voimassa niin kauan kuin hauta on rauhoitetun hautausmaan osana.
Hautaan sovelletaan kuitenkin 3 luvun 33 8:3a.

Hautoihin, jotka on luovutettu maaraajaksi ennen taman lain voimaantuloa, sovelletaan
tata lakia ja sen nojalla annettuja maarayksia silta osin kuin ne eivat rajoita hautaoikeuden
haltijalla taman lain voimaan tullessa voimassa olleita oikeuksia.

Kirkkolaki 3 luku 36 8
Hautaustoimen maksut

Hautasijan luovuttamisesta ja hautaamiseen liittyvista palveluista tulee peria maksut, joi-
den maaraamisessa otetaan huomioon seurakunnalle palvelun tuottamisesta aiheutuvat
kustannukset. Hautaustoimessa perittaviin maksuihin sovelletaan lisaksi hautaustoimilain
6 8:3a.

Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista maksuista.

6 8 Ruumiin ja tuhkan kasittely, sailyttaminen ja kuljettaminen

Vainajan ruumiin vastaanottaminen hautaan siunattavaksi, haudattavaksi tai tuhkattavaksi
edellyttad hautauslupaa tai kuolinselvitysta. Tarvittaessa seurakuntayhtyma toimittaa hau-
tausluvan edelleen hautausmaan tai krematorion yllapitajalle.
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Ruumis sailytetaan ennen hautaamista suljetussa arkussa vainajien sailytystilassa, jonne sivul-
lisilla ei ole vapaata paasya. Arkkuun merkitadn vainajan nimi. Tilan kayttajat huolehtivat vai-
najien tietojen kirjaamisesta seurakuntayhtyman erikseen maaraamalla tavalla.

Hautausjarjestelyista huolehtiva henkild voi sopia seurakuntayhtyman kanssa vainajan nay-
tosta lahiomaisille seurakuntayhtyman tiloissa, jos nayttd voi tapahtua turvallisesti eika siihen
ole estetta.

Terveydensuojelu- tai muusta syysta tai omaisten pyynndsta ruumis voidaan siirtaa hautaan
ennen hautaan siunaamista. Talléin hauta peitetaan viipymatta vahintaan arkun korkeudelta.

Asetus kuolemansyyn selvittamisesta 22 a § 1 mom.

Sosiaali- tai terveydenhuollon toimintayksikkd, Terveyden ja hyvinvoinnin laitos taikka muu
vainajan ruumista sailyttava taho saa luovuttaa vainajan ruumiin haudattavaksi tai tuhkat-
tavaksi, kun laakari on laatinut hautausluvan tai kuolinselvitys on laadittu, ja se on annettu
sille, joka on ilmoittanut huolehtivansa vainajan hautaamisesta tai tuhkaamisesta, taikka
sille, joka hautauksesta tai tuhkauksesta huolehtivan toimeksiannosta hoitaa hautaukseen
tai tuhkaukseen liittyvia kaytannon jarjestelyja.

Hautaustoimilaki 19 §
Tuhkan hautaaminen tai sijoittaminen muulla tavoin

Tuhka on vuoden kuluessa tuhkaamisesta haudattava tai muulla tavoin sijoitettava pysy-
vasti yhteen paikkaan. Jolleivat 23 8:ssa tarkoitetut henkilot tdman jalkeen kehotuksesta
huolimatta huolehdi tuhkasta, sijoitetaan tuhka vainajan kuolinpesan kustannuksella sille
hautausmaalle, johon vainajalla on oikeus tulla haudatuksi.

Tuhkan sijoittamiseen on oltava alueen omistajan tai haltijan suostumus.

Kirkkojarjestys 3 luku 55 8 3 mom
Hautausmaa ja vainajien sdilytystila

Seurakunnalla tulee olla sailytystila vainajia varten hautausmaalla tai muualla sopivassa
paikassa.
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Hautaustoimilaki 2 §
Yleiset velvollisuudet
Vainajan ruumis on ilman aiheetonta viivytysta haudattava tai tuhkattava.

Vainajan ruumista ja tuhkaa tulee kasitella arvokkaalla ja vainajan muistoa kunnioittavalla
tavalla.

Vainajan ruumiin hautaamisessa ja tuhkaamisessa seka tuhkan kasittelyssa tulee kunnioit-
taa vainajan katsomusta ja toivomuksia.

Terveydensuojeluasetus 41 §
Ruumiin kasittely, sailyttaminen ja kuljettaminen

Jos vainaja on sairastanut tarttuvaa tautia ja tartunnan vaara on edelleen olemassa, on vai-
najan kuolinsyyn selvittdjan ilmoitettava tasta ruumista kasittelevalle.

Muualla kuin sairaalan tiloissa ruumis on sailytettava asianmukaisessa tiiviissa arkussa tai
vastaavassa ennen hautaamista.

Ruumiin kuljettaminen on sallittua vain siihen tarkoitukseen varatussa kulkuneuvossa.

Ruumiinkuljettamisesta valtioiden valilla saadetaan erikseen.

Kirkkojarjestys 3 luku 138 1 mom
Hautaan siunaaminen

Hautaan siunaamisen toimittaa pappi kirkossa tai siunauskappelissa, kappelissa, haudalla
taikka vainajan kotona sen mukaan kuin hautauksesta huolehtivat henkil6t siita papin
kanssa sopivat.

7 8 Hautaaminen

Hauta kaivetaan hautakartan maaraamaan paikkaan. Kaivannon leveys ja pituus maaraytyvat
arkun suuruuden mukaan siten, etta arkku mahtuu riittavan valjasti laskeutumaan vaakasuo-
rassa asennossa haudan pohjalle. Kaivanto tuetaan asianmukaisesti olosuhteiden edellytta-
malla tavalla.

Haudalla olevat hautamuistomerkit on hautaoikeuden haltijan kustannuksella siirrettava syr-
jaan ja hautauksen jalkeen asetettava paikoilleen siten, etta muistomerkki ei vaaranna turvalli-
suutta.
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Haudan kaivamisen aikana esille tulevat aikaisemmin haudatun vainajan jaannokset suoja-
taan ja sen jalkeen peitetaan kaivannon pohjalle. Jos hautaa avattaessa esille tulee maatuma-
ton arkku tai vainaja, haudan kaivu keskeytetaan, kaivanto peitetaan ja hautausjarjestelyista
huolehtivan henkilén kanssa sovitaan muu hautasija.

Syvahauta-alueella arkkuhautapaikan ensimmainen hautaus tapahtuu aina alempaan hautasi-
jaan, ellei siihen ole paikan maa- tai kallioperasta johtuvaa estetta.

Tilapaisen haitan aiheuttaminen viereisille haudoille ei ole esteena haudan avaamiselle.

Ruumis on haudattava helposti maatuvassa arkussa. Tuhka on haudattava helposti maatu-
vassa uurnassa tai ilman uurnaa.

Hauta peitetdan arkun maahan laskun jalkeen ilman aiheetonta viivytysta hautausjarjeste-
lyista huolehtivan henkilon kanssa sovittavalla tavalla.

Omaisten on huolehdittava haudalle laskettujen kukkalaitteiden poistamisesta huhti - loka-
kuussa 14 padivan ja muulloin 70 paivan kuluessa.

Terveydensuojeluasetus 40 § 1 mom
Hautaaminen

Vainajan ruumis on haudattava viivytyksetta tiiviissa asianmukaisessa arkussa tai vastaa-
vassa taikka tuhkattava krematoriossa.

Asetus kuolemansyyn selvittamisesta 22 a § 2-3 mom

Hautaus saadaan toimittaa, kun hautauslupa tai kuolinselvitys on annettu sen hautaus-
maan yllapitdjalle, jonne vainaja haudataan. Vainajan ruumiin voi tuhkata, kun hautauslupa
tai kuolinselvitys on annettu krematoriolle, jossa vainaja tuhkataan.

Hautausmaan yllapitajan on viipymatta hautauksen jalkeen ilmoitettava hautauksen ajasta
ja hautausmaasta, johon vainaja on haudattu, Digi- ja vaestdtietovirastolle tai Ahvenan-
maan valtionvirastolle. Jos vainaja on tuhkattu, krematorion yllapitajan on ilmoitettava, mil-
loin ja missa vainaja tuhkattiin. Jos vainaja oli kuollessaan evankelisluterilaisen tai ortodok-
sisen kirkon jasen, nama ilmoitukset on kuitenkin tehtava asianomaiselle seurakunnalle.

8 8 Haudatun ruumiin tai tuhkan siirto

Haudatun ruumiin tai tuhkan saa siirtaa toiseen hautaan vain, jos aluehallintovirasto erityisen
painavista syistd on myontanyt siihen luvan. Haudatun ruumiin siirtdminen edellyttaa lisaksi
kunnan terveydensuojeluviranomaisen myontaman luvan. Mainitut paatokset on ennen siir-
ron valmistelua toimitettava tiedoksi seurakuntayhtymalle.
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Hautaustoimilaki 24 §
Haudatun ruumiin tai tuhkan siirto

Haudattu ruumis tai tuhka saadaan erityisen painavista syista aluehallintoviraston luvalla
siirtaa toiseen hautaan. Haudatun ruumiin siirtamiseen tarvittavasta terveydensuojeluvi-
ranomaisen luvasta saadetaan erikseen

Terveydensuojeluasetus 42 §
Haudatun ruumiin siirtéminen

Haudatun ruumiin siirtamista koskevaan kunnan terveydensuojeluviranomaiselle osoitet-
tuun hakemukseen on liitettava tiedot vainajasta seka virallinen selvitys kuoleman syysta ja
ajasta, ruumiin hautapaikasta seka selvitys ruumille varatusta uudesta hautapaikasta.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on hankittava hautausmaiden omistajilta lausunto
terveydellisten seikkojen selvittamiseksi haudatun ruumiin siirtamisesta tehdysta hake-
muksesta.

Kunnan terveydensuojeluviranomainen voi tarvittaessa kieltad haudatun ruumiin siirtami-
sen tai maarata ruumista siirrettdessa noudatettavista muista toimenpiteista terveyshaitan
ehkaisemiseksi. Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on maarattava aika, jonka kuluessa
ruumiin siirtaminen on toimitettava.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on lahetettava ruumiin siirtamista koskeva paatos
tiedoksi sen kunnan terveydensuojeluviranomaiselle, jonne ruumis siirretaan, seka asian-
omaisille laaninhallituksille ja hautausmaiden omistajille.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen edustajan on oltava paikalla ruumista haudasta
otettaessa ja uudelleen haudattaessa.

9 § Haudan hoitaminen

Seurakuntayhtymalle kuuluva hautausmaan perushoito ja hautaoikeuden haltijalle kuuluvat

tehtavat maaraytyvat hautausmaan hoitosuunnitelman mukaisesti. Seurakuntayhtyma seuraa

hautojen hoitoa ja antaa tarvittaessa kehotuksia puutteiden korjaamiseksi.

Hautoja hoitavan yrittajan on tehtava asiasta ilmoitus seurakuntayhtymalle. Jos hautoja hoi-

tava yrittaja haluaa kayttaa tydssaan seurakuntayhtyman tarvikkeita tai muita hautausmaan

palveluja, hanen on sovittava siita seurakuntayhtyman kanssa erikseen. Lisaksi yrittajan on
noudatettava seuraavia yleisen jarjestyksen ja rauhan kannalta tarpeellisia maarayksia:



Sen lisaksi, mita kirkkolain 3 luvun 33 8:n 1 momentissa saadetaan seurakuntayhtyman vas-

tuusta yksittaisen haudan hoidosta, seurakuntayhtyma voi sopia seurakuntayhtyman hallin-

taan palautuneen haudan yllapidosta ja hoidosta kulttuuriperintéa vaalivan yhteisdn tai hen-
kilon kustannuksella.

Hautaustoimilaki 13 8
Hautausmaan ja haudan hoito

Hautausmaan yllapitajan tulee hoitaa hautausmaata sen arvoa vastaavalla ja vainajien
muistoa kunnioittavalla tavalla.

Yksittaisen haudan hoidosta on voimassa, mita 11 8:n mukaisesti saadetaan tai maarataan
seka hautausmaan yllapitajan ja hautaoikeuden haltijan kesken sovitaan.

Kirkkolaki 3 luku 33 &
Haudan hoito

Hautaoikeuden haltija vastaa siita, etta hautaa hoidetaan hautausmaan arvon mukaisesti.
Kirkkovaltuusto voi kuitenkin paattaa, etta seurakunnan kustannuksella huolehditaan hau-
tausmaalla tai sen osalla olevien hautojen perushoidosta. Kirkkovaltuusto voi paattaa, etta
seurakunta vastaa haudan hoidosta, jos vainajan muiston vaalimista pidetaan seurakun-
nan kannalta tarkeana.

Seurakunta voi tehda hautaoikeuden haltijan kanssa maaraaikaisen sopimuksen siita, etta
seurakunta ottaa korvauksesta vastuun haudan hoidosta. Seurakunta voi sopia, etta hoito-
korvaukset sijoitetaan hautainhoitorahastoon, jonka varat kdytetdan sopimusten mukais-
ten hautojen hoitoon.

Kirkkoneuvosto voi velvoittaa hautaoikeuden haltijan kunnostamaan haudan, jonka hoito
on olennaisesti laiminly6ty. Kunnostamiseen varataan vuoden maaraaika siita, kun paatos
on annettu hautaoikeuden haltijalle tiedoksi. Kirkkoneuvosto voi paattaa hautaoikeuden
menettamisesta, jollei laiminlydntia ole korjattu. Paatdksen tiedottamisesta saadetaan 10
luvun 26 8:ssa.
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Kirkkolaki 3 luku 36 8
Hautaustoimen maksut

Hautasijan luovuttamisesta ja hautaamiseen liittyvista palveluista tulee peria maksut, joi-
den maaraamisessa otetaan huomioon seurakunnalle palvelun tuottamisesta aiheutuvat
kustannukset. Hautaustoimessa perittaviin maksuihin sovelletaan lisaksi hautaustoimilain
6 8:3a.

Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista maksuista.

10 8 Hautamuistomerkit

Haudalle saa sijoittaa hautausmaan kayttdsuunnitelman tai seurakuntayhtyman hyvaksymien
muistomerkkiohjeiden mukaisen muistomerkin. Niiden vastaisesta muistomerkista on laadit-
tava suunnitelma, jonka hyvaksymista on haettava seurakuntayhtymalta ennen muistomerkin
valmistamista. Muistomerkin pystyttamisen ajankohdasta on sovittava etukateen. Samaa me-
nettelya sovelletaan vanhan muistomerkin muuttamiseen.

Haudalle asennettava muistomerkki on sijoitettava haudan rajojen sisapuolelle. Hautamuisto-
merkin asentaminen on sallittu vain sulan maan aikana. Muistomerkki on asennettava siten,
ettei kaatumisen tai viereman vaaraa ole. Muistomerkin turvallisuudesta vastaa hautaoikeu-
den haltija. Seurakuntayhtyma seuraa hautamuistomerkkien turvallisuutta ja antaa tarvitta-
essa kehotuksia puutteiden korjaamiseksi. Maaraysten vastaisesti asennettu muistomerkki on
seurakuntayhtyman kehotuksesta viipymatta korjattava tai poistettava.

Hautamuistomerkin tulee olla hautausmaalle tuotaessa valmiiksi tehty eika se saa olla hau-
tausmaalla paikoilleen asentamattomana kauemmin kuin tyén suoritus vaatii. Tyon paatyttya
hauta on heti siistittava ja viereisille haudoille aiheutuneet vahingot siistittava ja korjattava.
Asennuksesta vastaavan on raportoitava vahingoista seurakuntayhtymalle ja tarvittaessa so-
vittava korvauksista hautaoikeuden haltijoiden kanssa.

Haudan reunustaminen aidalla, kiveyksella tai muuten on kielletty, jollei hautausmaan kaytto-
suunnitelma sita salli. Seurakuntayhtyma voi maarata haudalta poistettaviksi asiaankuulumat-
tomat aidat, puut, pensaat ja muut kasvit.

Seurakuntayhtymalle siirtyneet hautamuistomerkit inventoidaan Museoviraston ohjeiden mu-
kaisesti. Seurakuntayhtyma pitaa ylla rekisteria kulttuurihistoriallisesti arvokkaista hautamuis-
tomerkeista.
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Hautaustoimilaki 14 §
Hautamuistomerkit

Hautaoikeuden haltija paattaa haudalle sijoitettavista hautakivista ja muista muistomer-
keista. Muistomerkin tulee olla hautausmaan yleiskuvaan sopiva eika se saa loukata vai-
najan muistoa tai hautausmaan arvokkuutta. Muistomerkin hyvaksyy hautausmaan yllapi-
taja.

Haudalle sijoitettua muistomerkkia ei saa poistaa ilman hautausmaan yllapitajan suostu-
musta.

Hautaoikeuden lakattua hautausmaan yllapitajan tulee tarjota hautaoikeuden haltijalle ti-
laisuus poistaa hautamuistomerkki, jollei hautausmaan yllapitdja erityisesta syysta paata
pitad muistomerkista huolta hautaoikeuden lakkaamisen jalkeen. Jos hautamuistomerkkia
ei ole poistettu kuuden kuukauden kuluessa siita, kun hautaoikeuden haltijalle on varattu
tilaisuus sen poistamiseen, hautamuistomerkki siirtyy hautausmaan yllapitajalle vastik-
keetta.

Kirkkojarjestys 3 luku 60 8
Muistomerkit

Seurakunnan tai seurakuntayhtyman hallinnassa oleva paikka, jossa on ollut kirkko, hau-
tausmaa tai siunauskappeli, on merkittava muistotaululla tai muulla muistomerkilla.

Hautaoikeuden lakattua haudalla oleva taiteellisesti tai historiallisesti arvokas rakennelma
tai muistomerkki, jota ei voida jattaa paikalleen, on siirrettava sopivaan paikkaan hautaus-
maalla tai sailytettava muulla tavoin.

Kirkkojarjestys 3 luku 61 8
Kulttuurihistoriallisesti arvokas omaisuus

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman on erityisella huolella hoidettava omistamaansa tai
hallitsemaansa kulttuurihistoriallisesti arvokasta omaisuutta ja esineistda. Sita ei saa ilman
erityista syyta korjata sitd muuttaen, siirtaa perinteiselta paikaltaan tai poistaa.

11 8 Hautakirjanpito

Hautarekisteriin merkitdan hautaustoimilain 12 §:ssa edellytettyjen tietojen lisaksi hautaoi-
keuden haltijan nimi, mikali se on ilmoitettu seurakuntayhtymalle, hanen postiosoitteensa
seka hautaoikeuden voimassaoloaika. Lisaksi rekisteriin merkitdan hautausmaalla olevat tai-
teellisesti tai historiallisesti arvokkaat muistomerkit ja niiden sijainti.
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Hautarekisteriin merkitadn mahdollinen hautaa luovutettaessa tehty sopimus hautaoikeuden
haltijasta seka siita, keita hautaan voidaan haudata.

Hautaustoimilaki 12 8
Hautarekisteri
Hautausmaan yllapitajan on pidettava rekisterid, josta ilmenevat vainajan:

1) sukunimi ja etunimet;

2) syntymaaika tai henkilétunnus;

3) kuolinaika;

4) hautaamisajankohta;

5) hautaamistapa; seka

6) haudan sijainti.

Rekisteriin voidaan merkita myos hautaoikeuden haltijan nimi ja postiosoite, hautaoikeu-
den voimassaoloaika seka tieto siitd, keita hautaan voidaan haudata. Lisaksi rekisteriin voi-
daan merkita hautausmaalla olevat taiteellisesti tai historiallisesti arvokkaat muistomerkit
ja niiden sijainti.

Vainajista, joiden tuhka on sijoitettu muistolehtoon, merkitaan rekisteriin 1 momentissa
saadetyt tiedot lukuun ottamatta tuhkan sijaintia.

Tassa pykaldssa tarkoitettu rekisteri tulee sailyttaa pysyvasti. Kun 8 8:ssa tarkoitettu yhteiso
tai saatid lopettaa toimintansa, tulee tassa pykalassa tarkoitetut asiakirjat luovuttaa saily-
tettaviksi arkistolaitokseen.

Kirkkolaki 3 luku 31 § 2 mom
Hautaoikeuden haltija

Hautaa luovutettaessa sovitaan hautaoikeuden haltijasta. Jos sopimusta ei ole tehty vuo-
den kuluessa haudan luovutuspaivasta tai jos tehtya sopimusta ei voida olosuhteiden
muuttumisen johdosta noudattaa, hautaoikeuden haltijaksi tulee vainajan leski tai, jos les-
kea ei ole, ensimmaiseksi hautaan haudatun vainajan lIahimmat perilliset. Naiden on valit-
tava hautaoikeuden haltija edustamaan heita hautaa koskevissa asioissa. Hautaoikeuden
uudesta haltijasta on ilmoitettava hautaustoimesta vastaavalle seurakunnan viranomai-
selle.
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Kirkkolaki 3 luku 32 § 1T mom
Hautaamisjarjestys

Hautaa luovutettaessa sovitaan siita, keita hautaan voidaan haudata. Jos sopimusta ei ole
tehty 31 8:n 2 momentin mukaisesti, hautaan voidaan ensisijaisesti haudata vainaja, jota
varten hauta on luovutettu, ja tdman puoliso seka lisaksi kuolemantapausten mukaisessa
jarjestyksessa suoraan etenevassa tai takenevassa polvessa oleva sukulainen ja tdman
puoliso. Jos tallaista sukulaista ei ole tai jos hautaoikeuden haltija siihen suostuu, hautaan
saadaan haudata vainajan sisar ja veli seka heidan lapsensa, sanottujen henkildiden otto-
ja kasvattilapset seka naiden kaikkien puolisot.

12 8§ Hautausmaalla noudatettava jarjestys

Hautausmaalla noudatetaan hiljaisuutta ja arvokkuutta. Hautoja, hautausmaan istutuksia ja
nurmikoita ei saa vahingoittaa. Hautausmaan rauhaa hairitseva tyd on hautaustoimituksen

ajaksi keskeytettava.

Moottoriajoneuvoliikenne ja pysakdinti on sallittua vain sille erikseen osoitetuilla alueilla.
Muilla alueilla moottoriajoneuvoa saa kayttaa vain ruumiin tai hautamuistomerkin kuljettami-
seen taikka valttamattdmaan huoltoajoon. Ajoneuvojen tulee olla sellaisia, etta hautausmaan

kaytavat kestavat niiden painon.

Yleis6lla on vapaa paasy hautausmaalle klo 7 - 22. Erityisina juhla-aikoina, kuten pyhainpai-
vana, jouluna ja uudenvuodenpadivana ja ndiden aattoina seka kiirastorstaista paasidispaivaan
hautausmaa on avoinna yleisélle lapi vuorokauden.

Jatteet on lajiteltava kunnan jatehuoltomaaraysten edellyttamalla tavalla.

Jarjestyslaki 2 §
Maaritelmat

Tassa laissa tarkoitetaan:
1) yleisella paikalla:

a) ...hautausmaata tai muuta vastaavaa aluetta, joka on yleisdn kaytettavissa;

Kirkkojarjestys 3 luku 55 8 2 mom
Hautausmaa ja vainajien sailytystila

Hautausmaan ja tunnustuksettoman hauta-alueen tulee olla aidattu tai muuten selvasti
erottuvalla tavalla rajattu.
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Voimaantulo

Tama ohjesaanto tulee voimaan

Talla johtosaanndlla kumotaan yhteisen kirkkovaltuuston 18.12.2008 hyvaksyma hautaustoi-
men ohjesaanto siihen mydhemmin tehtyine muutoksineen.

Muutokset ja niiden voimaantulo:
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PERUSTELUT

Kirkkolain 3 luvun 35 8&:n mukaan kirkkovaltuuston tulee hyvaksya hautaustoimen ohjesaanto,
jossa maarataan haudoista, hautakirjanpidosta, haudan hoidolle asetetuista vaatimuksista,
hautamuistomerkkien hyvaksymisesta ja hautausmaalla noudatettavasta jarjestyksesta. Hau-
taustoimilain 2 luvun mukaan Suomen evankelis-luterilaisen kirkon seurakunnilla ja seurakun-
tayhtymillad on velvollisuus yllapitaa yleisia hautausmaita. Lain keskeisia Iahtokohtia ovat ar-
vokkuuden ja kunnioittavuuden vaatimukset ruumiin ja tuhkan kasittelyssa ja hautausmaan
hoidossa seka vainajan katsomuksen kunnioittaminen. Hautaustoimen ohjesaanté osaltaan
tukee naiden tavoitteiden toteutumista.

Seurakuntayhtymassa hautaustoimi kuuluu Iahtékohtaisesti seurakunnalle. Hautaustoimi voi-
daan kuitenkin siirtaa kirkkolain 3 luvun 15 8:n 3 momentin mukaan perussaanndssa seura-
kuntayhtyman toimivaltaan kuuluvaksi. Talldin hautaustoimen ohjesaannon hyvaksyy yhtei-
nen kirkkovaltuusto.

1 § Hautaustointa koskevat sGdnnokset ja madérdéykset

Hautaustoimen ohjesdaanndssa saadetaan niista asioista, joissa seurakunnalle on jatetty maa-
raysvaltaa kirkkolain 3 luvun 35 8:n mukaan. Seurakuntayhtymissa hautaustoimi on yleensa
perussaannolla siirretty seurakuntayhtyman tehtavaksi. Silloin seurakuntayhtyman hautaus-
toimen ohjesaannodssa kaytetaan asianomaisissa kohdissa termeja seurakuntayhtyma, yhtei-
nen kirkkovaltuusto ja yhteinen kirkkoneuvosto.

Hautaustoimen ohjesaannén maarayksilla taydennetaan kirkkolain ja kirkkojarjestyksen saan-
noksia. Ohjesaanndn maaraykset eivat saa olla ristiriidassa lainsaadannon kanssa. Ohjesaan-
toon ei tule mydskaan ottaa lainsaadanndon kanssa paallekkaisia, eli samansisaltoisia maa-
rayksia. Jos ohjesaantdoodn otetaan maarayksia, jotka poikkeavat taman mallin mukaisista maa-
rayksista, tulee varmistaa, ettei maarays ole hautaustoimilain, kirkkolain, kirkkojarjestyksen tai
muun sovellettavan lainsaadannon vastainen tai sen kanssa paallekkainen.

Hautaustoimen ohjesaant® koskee seurakunnan hautaustointa yleisesti. Lisaksi seurakunnan
on laadittava kirkkojarjestyksen 3 luvun 57 8:ssa tarkoitettu hautausmaakaava ja hautaus-
maan kayttésuunnitelma, 58 §8:n mukainen hoitosuunnitelma ja 59 8:n mukainen hautakartta.
Nama ovat hautausmaakohtaisia (hautaustoimen ohjesaannon 3 8§).

Hyvaksytty hautaustoimen ohjesaantd on sitova eika hautaustoimen ohjesaanndsta poikkea-
vassa tilanteessa sen maarayksia voida sivuuttaa paatdksella, joka olennaisella tavalla syrjayt-
taa maaraysten tavoitteet. Lahtokohtaisesti katsotaan, etta paatds on syntynyt virheellisessa
jarjestyksessa, jos hallinnon sisaisia maarayksia ei ole noudatettu.

Kirkkovaltuustolla on yleistoimivalta niissa asioissa, joiden osalta paatosvallasta ei ole saa-
detty kirkkolaissa. Kirkkolain 3 luvun hautaustoimea koskevissa saddoksissa useimmat
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paatdksentekoa edellyttavat asiat, kuten hautaoikeutta, hautaoikeuden haltijaa tai hautamuis-
tomerkkia koskevan erimielisyyden ratkaiseminen, hautaoikeuden luovuttaminen muulloin
kuin kuolemantapauksen yhteydessa, hautaa koskevan kunnostuskehotuksen antaminen
seka hautaoikeuden menettamisesta paattaminen on saadetty kirkkoneuvostolle kuuluvaksi.

Kirkkovaltuusto voi maarata paatosvallan siirrosta hallinto- tai johtosaanndssa. Tasta voidaan
halutessa ottaa informatiivinen maarays taman pykalan 2 momentiksi. Siina voidaan luetella
ne kohdat, joissa on maaratty toimivallasta hautaustointa koskevissa asioissa. Jos momentti
on tarpeeton, se poistetaan.

Paatosvallan siirtamisen rajoituksista saadetaan kirkkolain 3 luvun 6 8:ssa. Kirkkovaltuusto ei
VOi siirtdéd omaa paatosvaltaansa esimerkiksi asioissa, joista paattamiseen edellytetdan maa-
raenemmistoa tai jotka on saadetty kirkkovaltuuston paatettaviksi. Kirkkoneuvoston paatetta-
vaksi saddettyja asioita ei voida delegoida esimerkiksi johtokunnalle tai viranhaltijalle. Siirret-
tya toimivaltaa kayttavan toimielimen tai viranhaltijan paatdksen siirtamisesta ylemmalle toi-
mielimelle sdadetaan kirkkolain 10 luvun 10 &:ssa. Maaraykset siirtomenettelysta ovat hallin-
tosaannossa.

Huomiota on kiinnitettava siihen, etta osa hautaustoimen asioista vaatii paatoksentekoa, jo-
hon liittyy asianosaisten kuuleminen, paatdksen tiedoksianto asianosaisille ja muutoksenha-
kumahdollisuus. Talldin on noudatettava kirkkolain hallintomenettelya ohjaavien sdannésten
lisaksi hallintolakia. Tallaisia paatoksia ovat esimerkiksi hoitamattomuuden perusteella tapah-
tuva hautaoikeuden menettamista koskeva paatdksenteko tai erimielisyyden ratkaiseminen.

Luonteeltaan yleinen hautaustoimen jarjestamista koskeva paatos, kuten hautaustoimen oh-
jesaannon hyvaksyminen, annetaan tiedoksi seurakunnan jasenille asettamalla poytakirja sii-
hen liitettyine muutoksenhakuohjeineen tarkastamisen jalkeen yleisesti nahtavaksi yleisessa
tietoverkossa (kirkkolain 10 luvun 23 8). PAytakirja ja paatos on pidettava yleisesti nahtavana
vahintaan muutoksenhaulle varatun ajan. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen paatok-
sesta tiedon seitsemantena paivana siita, kun pdéytakirja on julkaistu yleisessa tietoverkossa,
mika vaikuttaa nahtavillaoloaikaan seka muutoksenhaun paattymisaikaan. Jos maarayksilla on
vaikutusta hautaoikeuden haltijan oikeuksiin tai velvollisuuksiin, paatos on lisaksi annettava
asianosaisille tiedoksi kirkkolain 10 luvun 26 §:ssa saddetylla tavalla. Sellainen paatos on esi-
merkiksi hautausmaan kayttésuunnitelman muutos, jossa maarataan uusista hauta-alueen
kayton rajoituksista.

Osa hautaustoimen asioista on normaaleja ty6tehtavia tai toimeenpanoa koskevia tehtavia.
Tehtavan suorittamisen yhteydessa asiaa hoitavan henkildn on tarvittaessa varmistettava,
etta asiasta on esitetty riittavat tiedot. Tallaisia tydtehtavia ovat esimerkiksi hautauksesta so-
piminen tai hautaoikeuden haltijaa koskevan rekisterimerkinnan tekeminen. Huomattakoon,
ettd mahdollinen hautaa luovutettaessa tehtava sopimus hautaoikeuden haltijasta tai siita,
keita hautaan voidaan haudata, on annettava tiedoksi kaikille asianosaisille.
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2 § Hautausmaat ja tunnustuksettomat hauta-alueet

Hautausmaa muodostetaan erilliseksi kiinteistoksi tai kiinteistoiksi, joille on tehty hautaustoi-
milain 10 8:n mukainen merkinta vallintarajoituksesta. Pykalass4, joka on luonteeltaan infor-
matiivinen, luetteloidaan seurakunnan tai seurakuntayhtyman hautausmaat. Vaihtoehtoisesti
voidaan luetteloida eri kohtien alle yksinomaisessa kdytossa olevat hautausmaat, yhteiskay-
tdssa olevat hautausmaat ja muut hautausmaat, joita seurakunnalla on oikeus kayttaa.

Hautaustoimilain 5 8:n mukaan seurakunnan tulee pyynndsta osoittaa hautasija tunnustuk-
settomalta hauta-alueelta. Seurakunta voi perustaa oman tunnustuksettoman hauta-alueen,
mahdollisesti sopia sen kayttooikeudesta muun seurakunnan kanssa tai seurakunta voi hank-
kia kayttdoikeuden muun seurakunnan yllapitamaan tunnustuksettomaan hauta-alueeseen.
Se ei saa sijaita kohtuuttoman kaukana seurakunnan alueesta. Toisen seurakunnan yllapita-
malla tunnustuksettomalla hauta-alueella noudatetaan sijaintipaikan seurakunnan hautaus-
toimen ohjesaantoa ja muita hautaustointa koskevia maarayksia.

3 § Hautausmaan kdaytoén ohjaus ja suunnittelu

Hautausmaakaavasta ja hautausmaan kayttésuunnitelmasta saadetaan kirkkojarjestyksen 3
luvun 57 8:ssd, hautausmaan hoitosuunnitelmasta 58 8:ssa ja hautakartasta 59 8:ssa. Nama
asiakirjat ohjaavat hautausmaan kayttoa. Pykalaan on asiasta otettu informatiivinen maarays.
Kohdassa voidaan maarata myos esim. seurakunnan hautausmailla noudatettavasta erilli-
sesta muistomerkkiohjeesta, jos sellaista ei ole sisallytetty sitovana hautausmaan kayttésuun-
nitelmaan.

4 & Hauta

Pykaldassa saadetaan hautaamiseen kaytettavasta haudoista ja niiden uudelleen kayttamiseen
liittyvista asioista. Tarpeelliset kohdat sailytetaan ja tarpeettomat kohdat poistetaan. Kasitteita
hauta, hautapaikka ja hautasija selventava kuva on liitteena perustelujen jalkeen. Pykalan 3
momentissa mainittu arkkuhautasijan kayttd uurnahautaukseen ei rajoita haudan kayttoa
arkkuhautaukseen mydhemmin.

Pykalan momentit 4-6 on muokattava seurakunnan hautausmaiden olosuhteiden mukaan.
Pykalan 4 momentin kohdalla on huomioitava, etta hautausmaan perustamista tai laajenta-
mista koskevassa vahvistuspaatoksessa voi olla terveydensuojeluasetuksen saanndksia tiu-
kempi rajoitus siita, milloin arkkuhautasija voidaan ottaa kayttéon uudelleen. Seurakunta voi
maarata mahdollisesti tarvittavasta pidemmasta maaraajasta tassa momentissa tai hautaus-
maan kayttésuunnitelmassa.

Tuhkan hautaamiseen voi olla myos muita kuin mallissa mainittuja hautaustapoja, jolloin asi-
aan liittyvat maaraykset otetaan tarvittaessa seurakunnan hautaustoimen ohjesaantoon.
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5 § Hautaoikeus

Hautasijan osoittamisesta saadetaan hautaustoimilaissa. Kirkkolaissa hautaoikeudesta on
saadetty kirkkolain 3 luvun 29-30 &:ssa. Tassa pykalassa voidaan maarata hautaoikeuden luo-
vuttamisesta ja maaraajoista yleisesti tai hautausmaakohtaisesti. Maarays ei vaikuta vanhoja
ainaishautoja koskeviin oikeuksiin. Ainaishaudalla tarkoitetaan vuonna 1954 kirkkolakiin teh-
dyn lisayksen (114/1954) 298 b §:ssa mainittua sukuhautaa, jonka lunastamalla saattoi saada
hautapaikkaoikeuden ainiaaksi, eli niin pitkaksi ajaksi kuin hauta oli rauhoitetun hautausmaan
osana. Myos maaraaikainen enintaan 50 vuoden sukuhauta oli mahdollinen. Lain 298 i &:n
mukaan lakia oli soveltuvilta kohdin noudatettava myds silloin, kun hautapaikka oli luovutettu
ennen kuin laki oli tullut voimaan. Vuoden 1964 kirkkolain (635/1964) 347 8:ssa oli vastaava
ainaishautoja koskeva saados. Kirkkolain (652/2023) 13 luvun 8 8:ssa on siirtymasaannos ai-
naishautoja ja ennen lain voimaantuloa maaraajaksi luovutettuja hautoja koskevien oikeuk-
sien turvaamiseksi.

Hautaustoimilain 4 §:n mukaan seurakunta osoittaa hautasijan vainajan hautaamiseen. Kirk-
kolain 3 luvun 29 8:n mukaan oikeus hautaoikeus voidaan luovuttaa myo6s vainajan omaisille.
Hautausmailla on alueita, kuten muistolehto, joilla vainajan omaisille ei muodostu oikeuksia

tiettyyn paikkaan.

Kuolemantapauksen yhteydessa luovutettavien hautapaikkojen maara on syyta hautaustoi-
men ohjesaanndssa tai hautausmaan kayttésuunnitelmassa rajoittaa, hautasijojen lukumaa-
ran mukaan esimerkiksi yhteen tai kahteen hautapaikkaan. Muulloin kuin kuolemantapauk-
sen yhteydessa hautaa ei voi varata ennakkoon muutoin kuin poikkeuksellisesti, kirkkolain 3
luvun 29 §:n 2 momentissa tarkoitetusta erityisesta syysta kirkkoneuvoston paatdksella. Luo-
vutuksen yhteydessa on sovittava hautaoikeuden haltijasta seka siita, keitéd hautaan voidaan
haudata, koska ei ole vainajaa, johon ndhden oikeudet hautaan maaraytyisivat. Myos haudan
hoitaminen ennen hautauksia on syyta varmistaa.

Jos oikeus hautaan on luovutettu vainajan omaisille, hautaaminen on mahdollista koko hauta-
oikeuden voimassaoloajan, ellei siihen ole estetta. Esteen voi muodostaa esim. kdytettavissa
olevien vapaiden hautasijojen lukumaara tai muutos haudan olosuhteissa. Seurakunnan on
seurattava madrdaikaisten hautojen hallinta-aikoja. Mikali uudelleenhautaamisen jalkeinen
hautaoikeuden voimassaoloaika jaa lyhyemmaksi kuin haudan koskemattomuusaika, hautaoi-
keus on lunastettava vahintaan niin pitkaksi ajaksi kuin haudan koskemattomuusaika edellyt-
taa ja aina vahintaan kirkkolain 3 luvun 30 8:n 1 momentissa mainituksi 15 vuodeksi.

Haudan hallinta-ajan jatkaminen sen paattyessa hyvaksytaan, ellei hautausmaan tarkoituk-
senmukainen yllapito sita esta. Hallinta-ajan paattymisesta ilmoitetaan hautaoikeuden halti-
jalle ja viime kadessa asiasta kuulutetaan. Kaytannossa voi ilmeta tapauksia, jolloin hautaoi-
keuden paattyminen todetaan vasta jalkeenpain. Tallaisessa tilanteessa seurakunta paasaan-
tdisesti antaa mahdollisuuden jatkaa maaraaikaa.
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Hauta on hallinnan kannalta yhtendinen kokonaisuus. Hautaan kuuluvien kaikkien hautapaik-
kojen hallinta-aika on siis sama. Esimerkiksi ainaishautapaikka ja maaraaikainen hautapaikka
eivat voi muodostaa yhtenaista hautaa, vaan kysymyksessa on kaksi eri hautaa.

6 & Ruumiin ja tuhkan késittely, séilyttéminen ja kuljettaminen

Vainajan hautaaminen tai tuhkaaminen edellyttaa hautauslupaa tai kuolinselvitysta. Hautaus-
luvan antaa laakari ja kuolinselvityksen poliisi. Hautauslupa voidaan antaa, kun ruumiiseen
liittyvat valittdmat tutkimukset on tehty. Hautausluvan edellytyksena ei siis valttamatta ole
kuolemansyyn selvittaminen, joka saattaa vieda pidemman ajan. Hautauslupa on annettava
arkkuhautauksessa hautausmaan yllapitajalle ja tuhkahautauksessa krematoriolle. Vainaja
voidaan siirtaa seurakunnan vainajasailytykseen vasta kun hautauslupa tai kuolinselvitys on
annettu ja toimitettu seurakunnalle.

Terveydensuojeluasetuksen mukaan, jos vainaja on sairastanut tarttuvaa tautia ja tartunnan
vaara on edelleen olemassa, on vainajan kuolinsyyn selvittajan ilmoitettava tasta ruumista ka-
sittelevalle. Seurakunnalle tulee valittaa tieto, etta arkkua ei voi avata. Seurakunnan tulee alu-
eellaan toimivien hautaustoimistojen kanssa sopia kaytannoista seka tiedon valittamisesta
my0s niissa tilanteissa, kun vainajaa muista syista ei tulisi nayttaa omaisille. Seurakunta vas-
taa tiloissaan tapahtuvan tilaisuuden turvallisista jarjestelyista. Vainajan nayttoa koskevissa
jarjestelyissa on otettava huomioon, etta vainajakylmiota ei Iahtdkohtaisesti ole tarkoitettu
yleisétilaksi.

Kuolemansyyn selvittamisesta annetun lain uudistamista koskevaan suunnitelmaan (hanke
STMO078:00/2019) sisaltyy vainajan ruumiin kasittelya ja sailyttamista koskevia uusia saannok-
sid. Suunnitelman mukaan vainajan ruumiin kasittelyyn osallistuville tulee vastuu huolehtia,
ettd tieto vainajan olinpaikasta on selvitettavissa. Jos saadds tulee voimaan suunnitelman mu-
kaisena, se tulee edellyttamaan seurakunniltakin vainajien sailyttamista ja siirtoja koskevaa
ajantasaista kirjanpitoa. Suunnitelma sisaltaa myds saaddksen sosiaali- tai terveydenhuollon
vastuusta saattaa vainajan ruumis luovutettaessa asianmukaiseen kuntoon, ja turvallisuusris-
kin aiheuttavien seka vainajassa ulkoisesti nakyvien hoitolaitteiden poistamisesta. Jo nyt hau-
tauslupalomakkeeseen sisaltyy kohta kehoon asennettujen sahkdisten hoitolaitteiden poista-
misesta. Seurakunnan tulee alueellaan toimivien hautaustoimistojen seka sosiaali- ja tervey-
denhuollon toimintayksikdiden kanssa kaytavissa keskusteluissa kiinnittaa huomiota siihen,
etta vainajan arkuttamisen yhteydessa arkkuun ei jateta maatumattomia muoveja.

Ruumis voidaan vieda hautaan ennen hautaan siunaamista muun muassa siita syysta, etta
hautaan siunaaminen tapahtuu kirkkojarjestyksen 3 luvun 13 §:n 1 momentin mukaisesti hau-
dalla.
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7 § Hautaaminen

Hautausalan toimijat ovat yhteisesti sopineet hyvaksyttavista arkkumateriaaleista. Arkkujen ja
uurnien laatujarjestelma on julkaistu mm. Suomen hautaustoiminnan keskusliiton nettisivuilla
https://shk.fi/ -> Kestava kehitys.

Vainajan ruumista tulee kasitella arvokkaalla ja vainajan muistoa kunnioittavalla tavalla. Pie-
teettisyista seka vainajan hautaan laskemisen turvallisuuden kannalta hautaus ilman arkkua
ei paasaantoisesti ole mahdollista.

Kirkollisten toimitusten oppaan mukaan hautaan siunaaminen tapahtuu ennen tuhkausta. Jos
painavat syyt puoltavat painvastaista menettelyd, ei siihen ole estetta. Piispainkokous on tar-
kentanut asiaa siten, etta painavia syita ennen siunausta tapahtuvalle tuhkaukselle voivat olla
maantieteellisen etdisyyden aiheuttama kohtuuton kuljetusmatka, terveydelliset syyt seka
muut painavat tapauskohtaiset syyt.

Arkkuhaudan peittaminen tulisi tapahtua paasaantoisesti saman paivan aikana arkun hau-
taan laskemisen jalkeen. Jos siihen hautausajankohdan vuoksi ei ole mahdollisuutta, asiasta
tulisi sopia hautausjarjestelyista huolehtivan henkilén kanssa jo hautauksesta sovittaessa.

8 § Haudatun ruumiin tai tuhkan siirto

Hautaustoimilain 24 8:n mukaan aluehallintovirasto paattaa luvasta haudatun ruumiin tai tuh-
kan siirtamiseen. Haudatun vainajan ruumiin siirtdmiseen tarvitaan myds terveydensuojeluvi-
ranomaisen lupa, josta saadetaan terveydensuojeluasetuksen 42 8:ssa. Aluehallintoviraston ja
terveydensuojeluviranomaisen on kuultava hautausmaan yllapitajaa ennen kuin ne ratkaise-
vat asian. Siirrossa on huomioitava ruumiin tai tuhkan vastaanottavan hautausmaan yllapita-
jan nakokulmasta, onko vainajalla kirkkolain mukainen oikeus tulla haudatuksi kyseiselle hau-
tausmaalle. Itse siirron toteuttaminen ei lahtékohtaisesti kuulu seurakunnalle. Seurakunta
kuitenkin valvoo siirtoa.

9 § Haudan hoitaminen

Hautausmaan hoidosta on vastuussa hautausmaan yllapitaja. Yksittaisen haudan hoidosta on
vastuussa hautaoikeuden haltija. Hautaoikeuden haltijalle kuuluvat tehtavat iimenevat hau-
tausmaan hoitosuunnitelmasta. Seurakunta seuraa hautojen hoitoa ja hautamuistomerkkien
turvallisuutta ja antaa tarvittaessa kehotuksia puutteiden korjaamiseksi. Seurakunnalla on
mahdollisuus velvoittaa hautaoikeuden haltija kunnostamaan hauta hautaoikeuden menetta-
misen uhalla.

Hautaoikeuden haltija voi tehda sopimuksen haudan hoitamisesta seurakunnan tai ulkopuoli-
sen palveluntarjoajan kanssa. Seurakunnan paatoimiselle viranhaltijalle tai tydntekijalle ei tule
myontaa sivutoimilupaa ammattimaiseen hautojen hoitamiseen. Palveluja tarjoavan yrityksen
tai yrittajan tulee ilmoittaa haudan hoitamisesta seurakunnalle. Seurakunta ja
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palveluntarjoaja voivat sopia ehdoista, joilla palveluntarjoaja saa kayttaa seurakunnan tarvik-
keita. Seurakunta voi 2 momentissa ulkopuolisen palveluntarjoajan toimintaan liittyen antaa
yleisen jarjestyksen ja rauhan kannalta tarpeellisia maarayksia, jotka eivat ole kohtuuttomia
tallaisen toiminnan kannalta. Jos kohta on tarpeeton, se poistetaan.

Vainajan omaisilla ei |ahtdkohtaisesti ole oikeutta irtisanoa vainajan eldessaan seurakunnan
kanssa tekemaa haudan hoitoa koskevaa sopimusta.

Paatos, jolla hautaoikeuden haltija velvoitetaan kunnostamaan hauta seka paatos, jolla hauta-
oikeus julistetaan menetetyksi, on annettava tiedoksi kirkkolain 10 luvun 26 8:ssa saadetylla
tavalla. Kuulutusta on syyta kayttaa kaikissa tapauksissa erityistiedoksiantoa taydentavana
menettelynd. Syyna haudan hoitamattomuuteen voi olla se, etta hautaoikeuden haltijaksi ni-
metty henkild ei enda halua tai pysty hoitamaan hautaa. Kuulutuksella voidaan tavoittaa muu
sukuun kuuluva henkild, joka haluaa sailyttaa haudan.

10 & Hautamuistomerkit

Seurakunta harkitsee muistomerkkeja koskevat menettelyt olosuhteiden mukaan. Seurakunta
hautausmaan yllapitajana valvoo, etta hautausmaalle tuotavat muistomerkit seka niihin tehta-
vat lisdykset ja muutokset ovat ohjeiden mukaisia. Tarvittaessa seurakunta kieltda asenta-
masta ohjeiden vastaisen muistomerkin tai velvoittaa hautaoikeuden haltijan poistamaan sen
tai muuten korjaamaan asian. Sama patee muihin rakenteisiin ja istutuksiin. Vaihtoehtoisesti
seurakunta voi ohjesaanndssaan edellyttaa, etta kaikkien hautamuistomerkkien ja niihin teh-
tavien muutosten hyvaksymista on haettava seurakunnalta ennen muistomerkin valmista-
mista.

Silla, joka esittaa haudalle tuotavaksi uuden muistomerkin tai muutoksia vanhaan muisto-
merkkiin, on selvitysvelvollisuus. Seurakunta voi tarvittaessa edellyttag, etta ennen muisto-
merkin paikoilleen asentamista seurakunnalle esitetdan hautaoikeuden haltijan suostumus ja
ellei hautaoikeuden haltijaa ole, muiden oikeudenomistajien suostumukset asiaan, sukuselvi-
tys seka selvitys oikeuksista kyseiseen muistomerkkiin.

Riittavalla valvonnalla seurakunta voi myo6s estaa oikeudenomistajien valisten erimielisyyksien
syntymisen. Esimeriksi vanhalla sukuhaudalla voi syntya tilanne, etta tilaa uusille muistomer-
keille ei ole enda riittavasti. Seurakunta voi edellyttaa, etta haudalle tuotava muistomerkki on
joko kaikkien niiden kaytettavissa, joilla on oikeus tulla hautaan haudatuiksi tai sellainen, etta
se ei ole esteena uusille vastaaville muistomerkeille.

Seurakunnan tulee tarjota hautaoikeuden haltijalle mahdollisuus poistaa hautamuistomerkki
hautaoikeuden lakattua. Muistomerkki on hautaoikeuden haltijan ja muiden oikeudenomista-
jien omaisuutta, ellei se lain nojalla poistamiskehotuksen jalkeen siirry seurakunnan omistuk-
seen. Seurakunnalle siirtyneista muistomerkeista sellaiset, joita inventoinnin perusteella ei

paateta sailyttaa, tulisi sailyttaa jonkin aikaa mahdollisten tiedustelujen varalta alueella, johon

27



yleisélla ei ole vapaa paasy. Sen jalkeen muistomerkit havitetaan pieteettinakékohdat huomi-
oon ottavalla tavalla siten, etta teksteista ei jaa tunnistettavia tietoja.

Seurakunta voi tehda hautaustoimilain 14 8:n 3 momentin nojalla tehda paatoksen, etta se pi-
taa huolta kulttuurihistoriallisesti arvokkaasta hautamuistomerkista hautaoikeuden paattymi-
sen jalkeen, jolloin muistomerkkia ei saa poistaa. Yleiskirjeelladn 16/1994 kirkkohallitus on oh-
jeistanut seurakuntia jaakarihautojen sailyttamiseen ja 25/1995 Mannerheim-ristin ritarien
hautojen sailyttamiseen, jos haudan hallinta siirtyy seurakunnalle.

Malliohjesaannon mukaan hautamuistomerkin asentaminen on sallittu vain sulan maan ai-
kana. Valmiille alustalle muistomerkin voi tuoda muulloinkin.

Muistolehtojen yhteismuistomerkit tulisi suunnitella niin, etta tarvetta yhteismuistomerkkien
ja nimilaattojen poistamiseen hautausmaa-alueelta ei tule (piispainkokouksen paatos
9.2.1999 10 §).

11 & Hautakirjanpito

Hautarekisteri sisaltéa aina hautaustoimilain 12 8:n 1 momentin mukaiset pakolliset tiedot.
Hautaoikeuden haltijaa ja haudan hallinta-aikaa koskevat tiedot eivat lain mukaan ole pakolli-
sia, joten niiden merkitsemisesta hautarekisteriin maarataan hautaustoimen ohjesaannossa
erikseen. Hautaoikeuden haltijatiedot voidaan merkita hautarekisteriin vain, jos ne on ilmoi-
tettu seurakunnalle. Todettakoon, etta krematorion yllapitajan on pidettava tuhkauksista ja
tuhkan sijoittamisesta hautaustoimilain 20 8:n mukaista rekisteria.

Kirkkolain 3 luvun 31 8:n mukaan hautaa luovutettaessa voidaan sopia hautaoikeuden halti-
jasta ja 32 8:n mukaan siita, keita hautaan voidaan haudata. Hautaoikeuden haltijaa koskevien
tietojen merkitsemisesta hautarekisteriin maarataan ohjesaannon taman pykalan 1 momen-
tissa. 2 momentin mukaan hautarekisteriin merkitdaan mita muuta asiasta mahdollisesti on
sovittu hautaa luovutettaessa (esim. jos hautaan ensin haudatulla vainajalla ei ole omia perilli-
sid, haltijuus voidaan lukea sukulaisuussuhteesta muuhun nimelta mainittuun henkil66n nah-
den). Sopimuksessa siita, keitd hautaan voidaan haudata, voidaan erikseen nimettavien henki-
|6iden sijasta ilmoittaa etusijajarjestys tai maaraytymisperusteet, jolloin sopimus ei muodostu
esteeksi haudan mydhemmalle kaytolle (esim. etusija erikseen nimettavalla henkildllg, jonka
jalkeen oikeus hautaan on kirkkolain 3 luvun 32 §:n jarjestyksen mukainen). Rekisteriin kuuluu
vain vuoden kuluessa haudan alkuperaisesta luovutuksesta tehty sopimus, perheen tai suvun
myOdhemmin tekemat keskindiset hautaoikeutta koskevat sopimukset eivat kuulu seurakun-
nan valvottaviksi.

Jos seurakunnalla on vanhan ohjesaanndén mukaiset erilliset hauta- ja vainajaluettelot, kaytan-
tod voidaan jatkaa, edellyttaen, etta luetteloissa otetaan huomioon hautaustoimilain hautare-
kisteria koskevat vaatimukset ja tietosisalto. Siina tapauksessa seurakunta kuvaa ohjesaan-
ndéssaan oman kaytantonsa.
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12 & Hautausmaalla noudatettava jdrjestys

Kirkkolain 3 luvun 35 8:n mukaan hautaustoimen ohjesaanndssa maarataan hautausmaalla
noudatettavasta jarjestyksestd. Hautausmaalla noudatettavasta jarjestyksestd madrattaessa
on otettava huomioon, etta jarjestyslain (612/2003) 2 8:n mukaan hautausmaat ovat yleisia
paikkoja, joissa on noudatettava jarjestyslain saannoksia, kuten kieltoa hairita yleista jarjes-
tysta tai vaarantaa turvallisuutta. Seurakunta voi antaa hautausmaalla liikkkumista koskevia
ohjeita. Moottoriajoneuvoliikenne ja pysakdinti voidaan kieltda maastoliikennelain
(1710/1995) nojalla. Aidatut hautausmaat voivat olla yleisélta suljettuja joinakin aikoina.
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Liite 1 Kuva haudasta, hautapaikasta ja hautasijasta

hauta

Kuva 1: Haudalla tarkoitetaan yhden tai useamman vainajan hautaamista varten varattua
maa-aluetta hautausmaalla.

hautapaikka
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Kuva 2: Hautapaikalla tarkoitetaan yhta tai useampaa paallekkain haudattavaa arkkua varten
varattua tilaa haudassa. Kuvan haudassa on kaksi arkkuhautapaikkaa. Maanpinnan tasossa
hautapaikka vastaa yhden hautasijan kokoista aluetta.
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Kuva 3: Hautasijalla tarkoitetaan yhden arkun tai uurnan paikkaa haudassa. Kuvan haudassa,
johon haudataan kahteen kerrokseen, on nelja arkkuhautasijaa.
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MALLILOMAKE 2

OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS

Raaseporin seurakuntayhtyma
yhteinen kirkkoneuvosto
7.9.2023, § 049

1 MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Valmisteluaja taytantddnpanoa koskevat muutoksenhakukiellot

Seuraavista paatoksista ei kirkkolain (652/2023) 12 luvun 4 §:n mukaan saa tehda kirkollisvalitusta
eiké oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 8:n 2 momentin nojalla
hallintovalitusta, koska paéatts koskee vain valmistelua tai tdytantéénpanoa. Julkisista hankinnoista
ja kayttooikeussopimuksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 8:n 2 momentin 1 kohdan
mukaan hankintalain mukaista valitusta ei voi tehda paatoksesta tai muusta ratkaisusta, joka

koskee yksinomaan hankintamenettelyn valmistelua.

Poytakirjan pykalat: 044, 046-47

Oikaisuvaatimusoikeudesta aiheutuva valituskielto

Koska paatoksesta voidaan tehdé kirkkolain 12 luvun 1 8:n 1 momentin mukaan kirjallinen

oikaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

Poytakirjan pykalat: 037-043, 045, 048-050

Erikseen saadetyt muutoksenhakukiellot

1. Viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta lain evankelis-luterilaisen kirkon viranhaltijasta
(viranhaltijalaki) 73 8:n mukaan viranomaisen paatokseen evankelis-luterilaisen kirkon
virkaehtosopimuksista annetun lain 2 §:ssé tarkoitetussa asiassa eika saattaa sitéa
oikaisuvaatimuksin tai hallintoriita-asiana ratkaistavaksi, jos hanella taikka
viranhaltijayhdistykselld on oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa. Mita tassa
momentissa saadetaan, sovelletaan vain viranhaltijaan, joka on jasenena sellaisessa
viranhaltijayhdistyksessa, jolla on oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa, tai sen

alayhdistyksessa.

Liitetaan poytakirjaan



2. Muutosta ei saa erikseen hakea oikaisuvaatimuksella tai kirkollisvalituksella paatokseen, joka
koskee viranhaltijalain 62 8:n 4 momentissa tarkoitettua valiaikaista virantoimituksesta
pidattamista.

3. Seurakunnan jasenella ei ole oikeutta tehda oikaisuvaatimusta tai valitusta kirkkolain 12 luvun
5 &:n 1 momentin mukaan kirkkoneuvoston tai seurakuntaneuvoston paatoksesta, jos se

koskee toiseen henkiloon kohdistuvaa diakoniaa, kristillistéa kasvatusta tai opetusta.

4. Valittamalla ei saa hakea muutosta oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6
8:n 2 momentin mukaan paatokseen, joka koskee vain asian valmistelua tai taytantéonpanoa.
Valittamalla ei my6sk&én saa hakea muutosta hallinnon sisdiseen maaraykseen, joka koskee

tehtdvan tai muun toimenpiteen suorittamista.

5. Muun lainsaadannén mukaan paattkseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

Poytakirjan pykalat ja valituskieltojen perusteet:

Hankintoja koskevat muutoksenhakukiellot

Hankintaa koskevista paatoksista ei kirkkolain 12 luvun 8 §:n 2 momentin nojalla saa tehda
kirkkolain mukaista oikaisuvaatimusta eika kirkollisvalitusta, jos asia kuuluu markkinaoikeuden
toimivaltaan. Asia kuuluu markkinaoikeuden toimivaltaan, jos hankinnan arvo ylittaa
hankintalain 25 §:n mukaisen kynnysarvon. Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa
laskettuna ovat:

— 60 000 € (tavarat ja palvelut sekad suunnittelukilpailut);

— 150 000 € (rakennusurakat);

— 400 000 € (hankintalain liitteen E 1-4 kohdassa tarkoitetut sosiaali- ja terveyspalvelut);

— 300 000 € (hankintalain liitteen E 5—15 kohdassa tarkoitetut muut erityiset palvelut) ja

— 500 000 € (kayttdoikeussopimukset).

Poytakirjan pykalat:

2 OIKAISUVAATIMUSOHJEET
Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika

Seuraaviin paatoksiin tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan ja yhteystiedot:

yhteinen kirkkoneuvosto

Kayntiosoite: Larssonintie 1, 10600 Tammisaari
Postiosoite: PL 68, 10601 Tamisaari
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Sahkoposti: raaseporin.seurakuntayhtyma@evil. fi

Poytakirjan pykalat: 037-043, 045, 048-050

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa siitd, kun asianosainen on saanut tiedon
paatoksesta. Oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipdivaa
lukuun ottamatta. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta,
seitsemantena paivana kirjeen lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksisaantitodistukseen merkittynd aikana. Kaytettdessa tavallista sahkdista tiedoksiantoa
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paattksesta kolmantena paivana viestin lahettdmisest,
jollei muuta ndytetd. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen paattksesta tiedon seitsemantena
paivana siita, kun poytakirja on julkaistu yleisessa tietoverkossa. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai

arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen voi omalla vastuullaan lahett&é postitse, lahetin valityksella tai sdhkoisesti.
Oikaisuvaatimuksen on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston
aukioloajan paattymista. Sahkdinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on
viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etté viestia voidaan

kasitella.

Oikaisuvaatimuksen siséalto

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi:

— oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
— tiedot oikaisuvaatimuksen kohteena olevasta paattksesta

— millaista oikaisua paatékseen vaaditaan

— milla perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

3 HANKINTAOIKAISU

Hankintaoikaisun tekeminen

Hankintayksikon paatokseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun tyytymaton
asianosainen voi tehda hankintayksikdlle kirjallisen hankintaoikaisun (hankintalaki 132—135 8§).

Hankintaoikaisu toimitetaan hankintayksikélle.

Hankintayksikko:
Kéayntiosoite:
Postiosoite:

Sahkoposti:
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Hankintaoikaisu on tehtava 14 paivan kuluessa siitd, kun asianosainen on saanut tiedon
hankintayksikdn paatdksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta ratkaisusta.
Oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.
Tiedoksiannon katsotaan tapahtuneen seitsemantena paivana kirjeen lahettamisesta, jollei sen
naytetd tapahtuneen myohemmin. Kaytettdesséa sahkdoista tiedoksiantoa viestin katsotaan
saapuneen vastaanottajalle sind paivana, jolloin sdhkoéinen viesti on vastaanottajan kaytettavissa
taman vastaanottolaitteessa siten, etta viestia voidaan kasitella. Tallaisena ajankohtana pidetaan
viestin lahettamispaivaa, jollei asiassa esiteta luotettavaa selvitysta tietoliikenneyhteyksien
toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta séhkdinen viesti on saapunut

vastaanottajalle mydhemmin.

Hankintaoikaisun on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisena péaivana ennen viraston
aukioloajan paattymista. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpadiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa hankintaoikaisun tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen. Hankintaoikaisun voi omalla vastuullaan lahettéa postitse, lahetin
valityksella tai sahkdisesti.

Hankintaoikaisun sisalto

Hankintaoikaisusta on kaytava ilmi:

oikaisua vaativan nimi seka tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi

tiedot hankintaoikaisun kohteena olevasta paatoksesta

— millaista oikaisua paatdkseen vaaditaan

milla perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

Hankintaoikaisuun on liitettava asiakirjat, joihin vaatimuksen tekija vetoaa, jolleivat ne jo ole

hankintayksikén hallussa.

4 VALITUSOSOITUS

a) Kirkollis- ja hallintovalitukset

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

[ ]hallinto-oikeus

Kéayntiosoite:
Postiosoite:

Sahkoposti:
Valituksen voi tehdd myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
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https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Kirkollisvalitus, poytakirjan pykalat:

Hallintovalitus, poytakirjan pykalat:

Valitusaika on 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista.

Muutoksenhakuajan laskeminen

Valitusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.
Asianosaisen katsotaan saaneen paattksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitsemantena paivana
kirjeen lahettdmisestd, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksisaantitodistukseen merkittynd aikana. Kaytettdessa tavallista sahkdista tiedoksiantoa
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paattksesta kolmantena paivana viestin lahettdmisests,
jollei muuta nayteta. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitsemantena
paivana siita, kun poytakirja on julkaistu yleisessa tietoverkossa. Jos muutoksenhakuajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai

arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmaisené arkipaivana sen jalkeen.

b) Valitus markkinaoikeuteen

Valitus on tehtava kirjallisesti 14 péaivan kuluessa siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon
hankintaa koskevasta paatoksesta valitusosoituksineen. Valitusaika lasketaan paatoksen

tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.

Jos hankintayksikké on tehnyt hankintapaatdksen jalkeen hankinta- tai kayttdoikeussopimuksen
hankintalain 130 8:n 1 tai 3 kohdan nojalla noudattamatta odotusaikaa, valitus on tehtava 30

paivan kuluessa siita, kun tarjoaja on saanut tiedon paatoksesta valitusosoituksineen.

Valitus markkinaoikeudelle on tehtava viimeistaan kuuden kuukauden kuluessa hankintapaatoksen
tekemisesta siind tapauksessa, etta ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintapaatoksesta

valitusosoituksineen ja hankintapaétés tai valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen.

Ehdokkaan tai tarjoajan katsotaan saaneen paattksesta oheisasiakirjoineen tiedon seitseméantena
paivana kirjeen lahettamisesta, jollei sen ndyteta tapahtuneen mybhemmin. Kaytettaessa
sahkdista tiedoksiantoa viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sina paivana, jolloin
sahkdinen viesti on vastaanottajan kaytettavissa tAman vastaanottolaitteessa siten, etté viestia

voidaan kasitella. Tallaisena ajankohtana pidetdén viestin lahettdmispaivaa, jollei asiassa esiteta
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luotettavaa selvitysta tietoliikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta,

jonka johdosta sahkéinen viesti on saapunut vastaanottajalle myéhemmin.

Hankinta-asiaan muutosta hakevan on lisaksi kirjallisesti ilmoitettava hankintayksikolle asian
saattamisesta markkinaoikeuden kasiteltavaksi. lImoitus on toimitettava hankintayksikén
ilmoittamaan osoitteeseen viimeistaan silloin, kun hankintaa koskeva valitus toimitetaan
markkinaoikeuteen. Hankintayksikon yhteystiedot ovat edellda hankintaoikaisua koskevassa

kohdassa.

Markkinaoikeuden kasiteltdvéksi valituksella voidaan saattaa hankintalaissa tarkoitettu
hankintayksikdn paatds tai hankintayksikon muu hankintamenettelyssa tehty ratkaisu, jolla on
vaikutusta ehdokkaan tai tarjoajan asemaan. Markkinaoikeuden kasiteltdvaksi valituksella ei voida
saattaa hankintayksikon sellaista paattsta tai muuta ratkaisua, joka koskee 1) yksinomaan
hankintamenettelyn valmistelua, 2) sita, etta hankintasopimusta ei jaeta osiin hankintalain 75 §:n
nojalla tai 3) sita, etta hankintalain 93 §:ssa tarkoitetun kokonaistaloudellisen edullisuuden
perusteena kaytetaan yksinomaan halvinta hintaa tai kustannuksia. Asia voidaan saattaa
markkinaoikeuden kasiteltavéksi, jos hankinnan arvo ylittd&d hankintalain 25 §:n mukaisen

kynnysarvon.

Markkinaoikeuden yhteystiedot
Valitus on toimitettava markkinaoikeudelle osoitettuna osoitteeseen:

Postiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 HELSINKI

Kayntiosoite: Tuomioistuimet-talo. Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 56 43300

Faksi: 029 56 43314

Sahkdpostiosoite: markkinaocikeus @oikeus.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa

https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

5 VALITUKSEN SISALTO JA LIITTEET, VALITUSASIAKIRJOJEN TOIMITTAMINEN
JA OIKEUDENKAYNTIMAKSU

Valituksen sisalto

Valituksessa on ilmoitettava:
— valittajan nimi ja yhteystiedot
— postiosoite ja mahdollinen muu osoite, johon oikeudenk&yntiin liittyvét asiakirjat voidaan

l[&ahettaa
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— sahkopostiosoite, jos valitusviranomaisen paatos voidaan antaa tiedoksi séhkdisena viestina
— paatos, johon haetaan muutosta

— miltd kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mita muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi

— vaatimusten perustelut

— mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva paatos ei kohdistu valittajaan.

Jos valittajan puhevaltaa kayttda hénen laillinen edustajansa tai asiamiehensé, myds tdman
yhteystiedot on ilmoitettava. Yhteystietojen muutoksesta on valituksen vireilla ollessa ilmoitettava

viipymaétta valitusviranomaiselle.

Valituksen liitteet

Valitukseen on liitettava:

— valituksen kohteena oleva paatos valitusosoituksineen

— selvitys siita, milloin valittaja on saanut paatoksensa tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan
alkamisen ajankohdasta

— asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niité ole jo aikaisemmin toimitettu

viranomaiselle.

Asiamiehen on esitettava valtakirja. Jollei valitusviranomainen toisin maarééa, valtakirjaa ei
kuitenkaan tarvitse esittdd oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 32 §:ssé tarkoitetuissa
tilanteissa.

Valitusasiakirjojen toimittaminen

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusajassa paatoksessa mainitulle valitusviranomaiselle. Omalla
vastuulla valitusasiakirjat voi l&hettda postitse, lahetin valityksella tai sdhkoisesti. Postiin
valitusasiakirjat on jatettava niin ajoissa, etta ne ehtivat perille valitusajan viimeisena paivana
ennen viraston aukioloajan paattymista. Jos vireillepanon viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa asiakirjat toimittaa
markkinaoikeudelle ensimmaéisena arkipéivana sen jalkeen. Sahkdinen viesti katsotaan
saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai

tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikeudenkayntimaksu

Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 8:n nojalla muutoksenhakijalta peritaan

oikeudenkayntimaksu, jollei lain 4, 5, 7, 8 tai 9 §:std muuta johdu. Tuomioistuinmaksulain 2 8:ssd
saadettyjen maksujen tarkistamisesta annetun oikeusministerion asetuksen (1122/2021) 1 §:n
mukaan oikeudenkayntimaksu hallinto-oikeudessa on 270 € ja markkinaoikeudessa 2 120 €.

Kasittelymaksu markkinaoikeudessa on kuitenkin 4 240 €, jos hankinnan arvo on vahintaan
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1 miljoonaa euroa ja 6 350 €, jos hankinnan arvo on vahintaan 10 miljoonaa euroa. Ajantasainen

tieto oikeudenkayntimaksuista 16ytyy taalta: Maksut - Tuomioistuinlaitos (oikeus.fi)

Yksityiskohtainen valitusosoitus liitetaan poytakirjanotteeseen.
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